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N DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

o

Puerto .
Valiarta UNIDOS v Contraloria

CIRCULAR

CIRCULAR N° 05/2022

ASUNTO: Asignacién o ratificacién del Personal a su_cargo para fungir como Enlace ara la

Declaracién Patrimonial e Intereses en !a Plataforma Digital Interna “FORNADE”.
e s SN g £ Rtereses en ia Platatorma Digital Interna “FORNADE”.

PARA: PRESIDENCIA, SINDICO, REGIDORES, SECRETARIOS, TESORERO, OFICIAL MAYOR
ADMINISTRATIVO, DIRECCIONES, ENCARGADOS, SUBDIRECCIONES, ADMINISTRADORES,
JEFATURAS, DELEGACIONES Y AGENTES MUNICIPALES, COORDINADORES, Y DEMAS OFICINAS
QUE CONFORMAN EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

A través de la presente, me dirijo a Usted, para solicitarle por medio de oficio la
ratificacion o en su caso la designacién para fungir como enlace del personal que se encuentra a su digno
Cargo para que sea capacitado por parte de esta Contraloria Municipal, siendo los responsables de
apoyar a los demés servidores publicos que colaboran en su dependencia para el llenado de la
Declaracién Patrimonial y de Intereses de Modificacién a través de la plataforma digital denominada

“FORNADE”, para que se presente esta obligacién en tiempo y forma durante el Mes de Mayo 2022
correspondiente al Ejercicio 2021.

Derivado de lo anterior, se le solicita que un lazo no mavor a 48 horas contados a artir de la
recepcién de |a presente, remita a esta contraloria via oficio su contestacién, misma que debers contener

nombre completo del enlace, nimero de celular y correo electrénico.

Asimismo, es necesario informarle que, en caso de existir al
comisione a otra 4rea o genere baja en el Municipio,
dependencia por oficio y agregando los datos del servidor p

gun cambio del personal designado, se
deberd de hacerlo del conocimiento a esta
dblico que tomard su lugar como enlace.

Por dltimo, es importante comunicarle que el contenido de este circular debers de ser del
conocimiento a todo el personal adscrito a su dependencia con Ia finalidad de que conozca el {los) nombre
(s) de su {s) Enlace (s) y lograr que cada servidor puibiico cumpla en tiempo y forma con su declaracién

patrimonial y de intereses y evitar que este incurra en una falta administrativa por la omisién a sus
obligaciones como servidor publico municipal.

Sin otro en particular por el momento quedo a sus érdenes para cualquier aclaracién al respecto,
hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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Oficialia Mayor

- - -
UNIDOS rorta Administrativa
TRANSFORMACION ——
DEPENDENCIA: QOFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA
NO. DE ORICIO: OMA- 283/2022
EXPEDIENTE: UNICO
ASUNTO 1ER PERIODO VAT ACIONAL 2022

CIRCULAR

REGIDORES, SINDICO, SECRETARIO GENERAL, TESORERO, CONTRALOR SOCIAL,

SECRETARIA PARTICULAR, DI  CIONES, SUBDIRECCIONES, COORDINADORES, JEFES
DEPARTAMENTALES

PRESENTE.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted a fravés de la presente, para solicitarle de la
manera mds atenta, sea tan amable de informar al personal Administrativo y Operativo
que se encuentra a su digno cargo lo siguiente:

¢ Que todo personal disfrutard de su pri  er periodo vacacional comprendido del dia
LUNES 11 DE ABRIL AL VIERNES-22.D ABRIL, a excepcién de las guardias que por
necesidad de lo dependencia se asignaran para la tramitacidon de los asuntos

pendientes, mismas que deberd notificar mediante oficio antes de iniciar dicho
periodo:;

* Que las quardias serdn cubiertas en horario habitual de 08:00 a 146:00 hys.

o ELPERSONALDE ARDI deber remitir la papeleta correspondiente al momento
del disfrute ytendrd N E EDEL DE ABRIL AL 24 DE JUNIO DEL ANO EN

CURSO, PARA EL ISFRUTE DE ISMAS YA QUE DESPUES DE ESTA FECHA
EXPIRARAN.
¢ Queden . arse - acaclones bajo las modalidades previamente sefialadas,

se dard por enfen ¢ disfrute de las mismas y en ningun caso los servidores que
laboren en pericdos vacacionales tengan derecho a doble pago de sueldo, ni a
exigir descansos a cuenta de vacaciones;

* Que ninguna dependencia de este Gobliemo se encuentra facultada para autorizar
descansos a cuenta de vacaciones, por lo que de requerir algin Servidor Publico
dias de permiso o licencia, estas deberan ser concedidas sin goce de sueldo, por

escrito y con autorizacién del jefe inmediato en conjunto con Oficialia Mayor
Administrativa y

) 322 223 2500 ﬁ(;) Independencia #123, Col. Centro (@) www.puertovallarta.gob.mx



Oficialia Mayor

L] - ®
UNIDOS ror1a Administrativa
TRANSFORMACION -
DEPENDENCIA; QOFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA
NQ. DE QFICIO: OMA- 28372022
EXPEDIENTE: UNICO
ASUNTO; 1ER PERIODO VACACIONAL 2022

* Remifir las papeletas gnicamente del personal que disfrutard del periodo

vacacional. a mds tardar el viemes 25 del mes y afio en curso, (el pago de la
prima vacacional se aplicard a todos en general).

Todo lo anterior de conformidad con lo dispuesto en os articulos 40 y 42 de la Ley
para los Servidores  Ublicos del Estado de Jalisco y sus Municipios v los articulos 34, 35 y 38

del Reglamento Interior de Trabajo del H. Ayuntamiento Constitucional de Puerto Valiarta,
Jalisco.

Sin nada més por el momento me despido de Usted quedando a sus apreciables
atenciones para cualquier duda que se derive del particular.

Atentamente,
Puerto Vallartq, Jalisc  gede@RMszo de 2022,
"

£
C. Ramén z
Oficial M s o]
+ Pyorte X roB LA
wo Valora T UNIDOS
DIRECCION DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL
Recibido el dia: - O 3 2 Z
a las_q..__._ﬁ_.hfs- Me\i b'o(}
Ccp. L.A.E. Luis Alberto Michel Rodriguez / Presidente Municipal/para su conccimiento

Archivo

@ 322 223 2500 C@ Independencia #123, Col. Centro @‘) www.puertovallarta.gob.mx



Oficialia Mayor
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UNIDOS ror1a Administrativa
TRANSFORMACION -

DEPENDENCIA. OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA,

NO. DE OFICIO OMA- 360 /2022

EXPEDIENTE UNKOQ
ASUNTQ FESTIVO 21 DE MARZD
NATALICIO DE BENITO SUJAREZ

CIRCULAR

REGIDORES, SINDICO, SECRETARIO GENERAL, TESORERO MUNICIPAL, CONTRALOR
MUNICIPAL, SECRETARIA  PARTICULAR, DIRECTORES, SUBDIRECTORES,  JEFES
DEPARTAMENTALES Y COORDINADORES.

PRESENTE.

Por este conducto le envio un cordial saludo, asi mismo hago de su conocimiento
que de acuerdo a la Ley de Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, en su
Capitulo II, Articulo 38., sefiala los dias de descanso obligatorio, porlo que:

El préximo lunes 21 de marzo del afo actual, habrd suspension de actividades. En
conmemoracién del Natalicio de Don Benito Judrez Garcia.,

Cabe hacer mencidén que las oficinas que asi lo ameriten, deberdn de ser cubiertas
con personal de guardia, favor de hacerme llegar mediante oficio la relacién de personal
que cubrird la guardia correspondiente.

Sin mds por el momento y agradeciendo su atencién af presente, quedo de Usted.

Atentamente

Puerto Vallarta, .lall;go(q‘adl‘a azode 22. 1\3\»\ LV
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C.c.p.  LAE. Lus Alberto Michet Rodriguez/ Presdente Municipal/pora su conocimiento
Archivo
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Registro Civil

OFICIO: RCPV/393/2022
ASUNTO: EL QUE 'S/l/

Puerto m)‘
vallarta 1771 UNIDQOS eonia
w h MANSEUKMACION

LIC. ENRIQUE MARQUEZ HERN NDEZ JEFATURA DE
DIRECTOR DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE TRANSPARENCI
PUERTO VALLARTA, JALISCO.
PRESENTE:

Rec b doelda:

alas hrs.

Por medio de este conducto, le envio un cordial saludo y aprovecho la
ocasién para hacerle llegar reporte desglosado correspondiente al mes de febrero
del afio 202, relativo a los servicios del Registro Civil y las 04 Oficialias Auxiliares.
Lo anterior en los términos de los articulos 8 y 15 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pablica del Estade de Jalisco y sus municipios.

ESTADISTICA DE REGISTRO CIVILES DE PUERTO VALLARTA,JALISCO.
FEBRERO 2022.

SERVICIOS VALLARTA | IXTAPA | PALMAS | PITILLAL | FUNTAS | TOTAL
REGISTROS 150 39 11 130 24 | 354
MATRIMONIOS 65 8 9 37 11 | 130
DEFUNCICNES 127 34 5 0 0 166
ACLARACIONES DE ACTA 24 0 0 0 0 24
CERTIFICACIONES DE ACTA 3283 570 | 188 | 1555 | 131 |5727
ACTAS FORANEAS 800 140 22 849 76 | 1887
CURP 353 353
DIVORCIOS 23 34
INSCRIPCIONES DE ACTA 37 37

o=
olm|o
S|NS
oSNNS

De antemano agradezco su atencion al presente, quedo a sus érdenes para
cualquier informaci o aclaracién al respecto.
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Puerto Vallarta, de marzo 2
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322 223 2500 (\Q Independencia No. 123, Colonia Centro www.puertovallarta.gob.mx
Ext. 1078 c.p. 48300 reglstro.civil@puertovallarta.gob.mx



Puerto .
Vallarta UNIDOS rox s Tesoreria

TRANSFORMACION

CIRCULAR

PRESIDENCIA MUNICIPAL, SINDICATURA, SECRETARIO GENERAL, OFICIAL MAYOR
ADMINISTRATIVO, OFICIAL MAYOR DE PADRON Y LICENCIAS, CONTRALOR
MUNICIPAL, DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES Y SUBJEFES DE DEPARTAMENTO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA.

PRESENTE:

Anteponiendo un cordial saludo, aprovecho la ocasidon para
informarles que El Sistema Integral de Administracion EMPRESS ya se
encuentra activo para llevar acabo las solicitudes de requisiciones de
compra de Servicios y Almacén para ejercer el presupuesto de egresos

correspondiente al ejercicio fiscal 2022.

Asi mismo, en caso de que el responsable y ejecutor del gasto no se
encuentre autorizado en el sistema, les solicito nos facilite los datos del mismo

para actualizarlo.

Derivado de lo anterior, favor de hacerlo llegar al correo electrénico:

contabilidad@puerovallarta.gob.mx

Sin otro particular por el momento, me despido agradeciendo las

atenciones que se sirva brindar al prese te.

Atent n e,
Puerto Vallarta, Jalisc . i 1 demarzo d i
i (I yoos
C.P. Man Je “s'Palafox Carmillo | pIrRECCION DE DESARROLLO
T ero Unicipa' INSTITUCIOMAL
Rec brdo ol dia- 16 O?)
C.c.p. Archiva alas -ﬁ—-é%-—h"»- Me\\‘:)w
MIPC /kear/
322 178 8000 Av. Mezquital No. 604,
@ 322 226 8080 f(:) Col. Portales - 1er. piso @ www. puertovallarta.gob.mx

Ext. 1106 | 1175 CP. 48315
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! . Puerto UNIDOS o s Subdireccién de

= Vallarta TRANSFORMACION Programas Sociales

; n

DEPENDENCIA: SUBDIRRECION DE PROGRAMAS SOCIALES
NUM.OFICIO: DDS/SDPS/062/2022
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

LIC. ENRIQUE MARQUEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
PRESENTE:

Por medio del presente le envi6é un cordial saludo y a su vez tengo a 1en remitir e
oficio nim. SB/DEPD/0281-67/2022 de la Delegacion Estatal de Programas para el
Desarrollo en Jalisco; donde informa el Fondo de Aportaciones para Infraestructura
Social Municipal 2020 destinado para Puerto Vallarta el cual es de:

$ 49,765,232.00

Lo anterior de conformidad con el articulo 33 de la ley de coordinacién fiscal dichos
recursos “..se destinardn exclusivamente al financiamiento de obras, acciones
sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a la poblacién en
pobreza extrema, localidades con alto y muy alto nivel de regazo social, conforme
lo previsto en la ley general de Desarrollo Social, y en las zonas de Atencién
Prioritaria...” sic. En estricto apego a los Lineamientos Generales para la Operacién
del Fondo.

Se anexa copia del oficio.

Sin més por el momento me despido agradeciendo de antemano sus atenciones y
quedando de usted, para cualquier duda o aclaracién al respecto.

&va:“c:::ﬁ’ ' ﬁm%}‘&q%&xg‘ AT E NTAM EN T E

JEFATURA DE

TRANSPARENCIA Puerto Vallarta Jalisco., a 14 de marzo del 2022

Rec b do of dia. 5 ;
alas
LIC. AD AO P GUA PENA
SUBDIRECTORA DE PROGRAMAS'SOCIALES
¢ ¢.p/ Archivo
AP P P./jgemo
Av. Mezquital No. 604, Www.buertovallarta.qob.mx
@ 322 178 8000 @ Col. Los Portales @ -pu arta.g



*‘ Delegacién Estatal de Programas
u BIENESTAR Para el Desarrollo en el

SECRETARIA DE BIRULSTAR Estado de Jalisco.
Direccion Estatal.

Oficio nim. SB/DEPD/0281-67/2022
Guadalajara Jalisco, a 31 de enero de 2022

Luis Alberto Michel Rodriguez

Presidente Municipal de Puerto Val arta, Jalisco
Prasente.

En el marco del Fonde da Aportaci para la Infraestructura Social 2022 y de
conformidad con los Articulo 34 y 35 de la Ley de Coordinacién Fiscal, que
establecen la metodologia y las v riables para el calculo de la distribucién de
los recursos, asi como los proce os para la publicacién de las distribuciones
convenidas, me permito informarle e con fecha 29 de enero del presente, é&stas
ya fueron publicadas en el Periédd'co Oficial del Estado de Jalisco, como 6érgano
oficial de difusién.

Motivo por el cua , me complace informarle gque el municipico que dignamente
preside, durante el presente ejerc cio fiscal tendr& un total de trasferencias de
recursos federales “etiquetados” d 1 Fondo, como a continuacién se detalla: ,

9 765 232.00

No omito sefialar que, de conformi d con el Articule 33 de la Ley anteriormente
referida, dichos recursos “se d tipnardn exclusivamente al financiamiento de
obras, acciones sociales bdsicas y a inversiones gque beneficien directamente a la
poblacion en pobreza extrema, loc lidades con alto y muy alto nivel de rezago
social, conforme lo previsto en 1 Ley General de Desarrollo -Social, y en las
Zonas de Atencidn Prioritaria” e estricto apego a los Lineamientos Generales
para la Operacidn del Fondo.

Sin otro particular, hago propicia la ocasibén para enviarle un cordial saludo.

Atentamente,
La Delegada Estatal de Programas a

el Desarrollo Jallsco
ét:l.a vé‘ %
xijcimn

Paseo de le Raforma, nim. 116, col. Juidrez, Cuauh ; 06600, Ciudad de México, México
Tel. (55) 5328 5000 www, gob.mx/bisnastar

SRS Seeesss W 202008
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CIRCULAR INTERNA

ASUNTO.- SE INFORMA DECRETO NUMERO 28747/LXIlI/22.

PARA.- PRESIDENCIA MUNICIPAL ADMINISTRATIVOS DE LA SALA DE
REGIDORES, SINDICATURA, TESORERIA, CONTRALORIA, OFICIALIA MAYOR
ADMINISTRATIVA, DIRECCIONES, SUBDIRECCIONES, JEFATURAS,
DELEGACIONES MUNICIPALES, AGENCIAS MUNICIPALES, COORDINACIONES,
DEPARTAMENTOS, ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS Y OFICINAS
TODAS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO
VALLARTA, JALISCO.

A través de este conducto, me permito informarles que la Sexagésima
Tercera Legislatura del Honorable Congreso del Estado de Jalisco; en sesién
verificada el 10 de Marzo de 2022, aprobd el decreto nimero 28747 /LX1/22, en la
cual se declara el ano 2022 para uso en la corespondencia oficial, en ios
siguientes férminos;

“2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON
CANCER EN JALISCO”.

Lo anterior, para su entero conocimienio y efectos legales a que haya
lugar.

ATENTAMENTE
“2022, Ao de la Atencién Integral a Nifias, Nifios y Ad

C.c.p- Archivo.
UAVM’

@ {322) 22 325 00 @ Independencia #123, Col. Centro @ www.puertovallarta.gob.mx




EL ESTADO DE JALISCO

PERIODICO OFICIAL

P oecreto

Al margen un selio que dice: Estados Unidos Mexicanos. Goblemno del Estado de Jalisco. Poder
Ejecutivo. Secretarfa General de Goblerno. -

Enrique Alfaro Ramirez, Gobemador Constitucional del Estade Libre y Soberano de Jalisco, a los
habitantes del mismo hago saber, que por conducto de la Searetaria del H. Congreso de esta Entidad

Federativa, se me ha comunicado el siguiente decreto
NUMERO 28747/LXIIV22 EL CONGRESO DEL ESTADO DECRETA:
SE DECLARA EL ANO 2022 COMO "2022, ANO DE LA ATENCION

INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON CANCER EN
JALISCO".

ARTICULO UNICO. Se declara el afio 2022 como: "2022, Afic de la
Atenci6n Integral a Nifias, Nifios y Adolescentes con Cancer en Jalisco”.

TRANSITORIOS

Primero. El presente decreto entrara al dia siguiente de su publicacién en

el periédico oficial "Ef Estado de Jalisco”.

Segundo. Los poderes Legislativo, Ejecutive y Judicial del Estado, los
organismos publicos constitucionalmente autonomos y los ayuntamientos,
durante el afio en curso deberan agregar en su correspondencia oficial la
leyenda: "2022, Afio de la Atencion Integral a Nifias, Nifios y Adolescentes

con Cancer en Jalisco".

SABADO 12 DE MARZO DE 2022 / Nimero 36. Seccidn VI




} UNIDOS o Contraloria

SECRETARIA PARTICULAR, SINDICO MUNICIPAL, SECRETARIO GENERAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO, TITULARES DE
LAS DIRECCIONES, TITULARES DE LAS JEFATURAS Y A TODAS LAS

SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL GOBIER DE
PUERTO VALLARTA, JALISCO. v\ﬁ‘ﬂ'& amggmos_m...'

DIRECCION DE DESARROLLO

CI R C U LA R : INSTITUCIONAL

Recibido o dlajﬁm
alas —1—-\5—._._""s M&' IbJJ__

Por medio del presente y en seguimiento a los principios de austeridad, uso eficiente,
probidad, transparencia y estricta rendicién de cuentas sobre los recursos publicos que se
encuentran bajo nuestro resguardo y administracion como funcionarios de gobierno, es que
se hace el siguiente exhorto con el firme propésito de eficientar los procesos de validacion
y verificacion de los tramites correspondientes a la ejecucion del gasto publico
administrativo y operativo, es pues que a partir de la notificacion de esta misiva, todos los
tramites de solicitud de pago (gasto a comprobar) que concentren conceptos como el pago
de vidticos, deberan desglosar el detalle de los gastos a efectuar con importes en:
alimentos, transporte, hospedaje y taxis en caso de requerirlo, asi mismo, en los oficios de
comisidn correspondientes a las salidas para el cumplimiento de las encomiendas se debera
sefialar el medio de transporte por el cual se hara el trastado del personal comisionado, con
la previa justificante en el uso de unidades especializadas como el caso de ambulancias yla
renta de vehiculos. Aunado a lo anterior se requerira que todas las areas que desarrollen
eventos que involucren la renta de mobiliario, equipo técnico, servicio de alimentos,
decoraciones como florerias, entrega de reconocimientos y/o premiaciones y entrega de
programas sociales deberan considerar en apego a las legislaciones que enmarcan el gasto
publico, validar y considerar que todo el ejercicio fiscal debe estar soportado sobre la
planeacién y aprobacién del presupuesto de egresos y su integracion a través de los
presupuestos operativos anuales de cada direccion, es pues que todas las actividades,
acciones y procesos para el cumplimiento de su funcién, debe estar proyectado en el POA
correspondiente, ya que de otra manera pueden generarse omisiones ante el seguimiento
de las legislaciones a lugar. En el cumplimiento de los procesos de adquisiciones se les
exhorta a que todos los procesos y solicitudes que sean dirigidos ante el departamenredﬁ\/

“TODA LA INFORMACION PERSONAL OBTENIDA EN ESTE DOCUMENTO Y SUS ANEXOS SERA SUJETA A LO ESTIPULADO EN LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADC DE JALISCO ¥ SUS MUNICIPIOS”

322 178 8000 Av. Mezquital #604,
@ gxztz] l:gs 8080 C@ Col. Portales - 3er. piso @ www.puertovallarta.gob.mx




. Puerto .
St UNIDOS = Contraloria

Es menester considerar que actualmente y debido a que ya ha transcurn o e primer
trimestre del ejercicio fiscal 2022, se deben instrumentar mecanismos de verificacién y
evaluacion sobre el ejercicio del gasto publico, rescatando el uso eficiente del patrimonio a
la ciudadania a la cual servimaos, teniendo como pilar principal el uso 6ptimo de los recursos
publicos, y contribuyendo desde nuestra facultad como Organo Interno de Control a
homologar condiciones sobre el soporte vy comprobacién del gasto que apremien en
primera instancia la confianza social en el Gobierno Municipal, aunado paralelamente a la
prevision de los efectos y observaciones de los entes fiscalizadores como la Contraloria del

Estado de Jalisco, la Auditoria Superior del Estado de lalisco, la Auditoria Superior de la
Federacion, Secretaria de la Funcién Publica, y aplicables.

Estamos convencidos que todos los criterios apegados a los principios de inicio antes
mencionados serdn determinantes para establecer la proyeccion e imagen de un Gobierno
Municipal de integridad y de orden administrativo en apego a la justicia social.

Sin otro particular por el momento quedo a sus consideraciones para cualquier asunto al

respecto.
ATENTAMENTE
Puerto Vallarta jalisco, a 18 de marzo del 2022.
HLG/nger
C.c.p. Archwo

“TODA LA INFORMACION PERSONAL OBTENIDA EN ESTE DOCUMENTO Y SUS ANEXOS SERA SUJETA A LO ESTIPULADO EN LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS”
322 178 8000 @

Av. Mezquital #604,
A Exle 'zés 8080 Col. Portales - Zer. piso @ www.puertovailarta.gob.mx



Puerto UNIDOS ror s Desarrollo

vallarta NS P ACION Institucional
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PARA: PRESIDENCIA, SINDICO, REGIDORES, SECRETARIOS,
TESORERO, OFICIAL MAYOR, ADMINISTRATIVO, DIRECCIONES,
ENCARGADOS, SUBDIRECCIONES, ADMINISTRADORES; "JEFATURAS,
DELEGACIONES Y AGENTES MUNICIPALES, COORDINADORE
DEMAS OFICINAS QUE CONFORMAN EL H. AYUNIAMIENEQ . c
CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. | ™™ et
g |

r
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§ or medio de la presente reciba un cordial saludo, al mismo =t|empo«*m.e. j
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ot m io de la presente reciba un cordial saludo, al mismo tiempo me dirijo a
ra informarle que, a partir del dia 25 de Marzo del afio en curso toda

solicitt de documentacion requerida a la lJefatura de Archivo Municipal es
necesario se solicite a través de la Direccién de Desarrollo Institucional, esto es
con la finalidad de llevar un mejor control de los procedimientos de resguardo
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CIRCULAR

PRESIDENCIA MUNICIPAL, SINDICO, OFICIALIA MAYOR, SECRETARIA GENERAL,
TESORERODIRE . ORES, SUBDIRECTORES, ENCARGADOS DE DESPACHO Y JEFES DE
AREA

Anticipando un cordial saludo, en relacion a fos tramites de glosa que son
entregados por ca a una d las 4reas solicitantes, a esta Contraloria Municipal para su
revision, hemos detecta o una ventana de oportunidad para reforzar nuestros Controles
Internos y con ello ofrecer a todas las &reas una mejor atencién, soporte y servicio a todos
sus tramites, por lo. que;-a partir del préximo Lunes 02 de Mayo de 2022, tendran que
adjuntar a sus tra ites de glosa, el formato de acuse que se adjunta a la presente circular
para pronta referencia, en-dicho formato deberdn ingresar los datos ahi indicados, serd
impreso en 2 tantos, un de ellos serd su acuse de los tramites que son entregados y
recibidos por parte de la Contraloria Municipal para su seguimiento respectivo.

Por lo anterior pido por favor se remita la presente informacién al personal

administrativo de su dependencia a efecto de que a través de su conducto se atienda la
presente peticion.

-

o ropa icular,rect amirespetoy asmue ras e miconsideracién distinguida.

ATENTAMENTE
Puerto Vallarta, Jalisco, a 26 de Abril de 2022
“2022, afio de la atenci6n integral a nifias, nifios y adolescentes con cincer en Jalisco”
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(INDICAR DEPENDENCIA GENERADORA)
RELACION DE TRAMITES ENTREGADOS A CONTRALORIA
FECHA DE ENTREGA: 25 DE ABRIL 2022
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CIRCULAR

CIRCULAR N° 07/2022

ASUNTO: Capacitacién para el Personal de los Enlaces para la Declaracién Patrimonial y
de Intereses en la Plataforma Digital Interna denominada “FORNADE”.

PARA: PRESIDENCIA, SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO, TESORERO, OFICIAL MAYOR
ADMINISTRATIVO, DIRECCIONES, ENCARGADOS, SUBDIRECCIONES, ADMINISTRADORES,
JEFATURAS, DELEGACIONES Y AGENTES MUNICIPALES, COORDINADORES, Y DEMAS

OFICINAS QUE CONFORMAN EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO
VALLARTA, JALISCO.

Anteponiendo un cordial saludo, y por medio de la presente Circular tengo a bien solicitarle
de la manera més atenta que se les informe al Personal que fue Designado como Enlace de su
dependencia, para recibir la capacitacién e informacién necesaria para apoyar a sus compafieros de
sus areas a cumplir con la Obligacién de la Declaracién Patrimonial y de Intereses que sera gl

roximo dia martes 26 del mes de Abril del afio en curso, habri una Reunién de Trabajo en el
Salén de Juntas ubicado en el Tercer Piso del Edificio de la Unidad Municipal Administrativa
UMA) donde se hardn dos grupos en diferente horarlo; de 9:00 a.m. a 1 2:00 a.m. y de 12:00
.m. 2 15:00 p.m. Dado a que aiin no se tiene el listado total de los Eniaces por dependencia

esta informacién se dara a conocer por medio del grupo de WhatsApp.

El Enlace es la persona que adquiere el conocimiento necesario para comunicar, capacitar,
explicar todo sobre el proceso para el llenado del formato de la declaracién patrimonial y de
intereses, asi como conocer las Leyes que nos obligan a su cumplimiento. Dicho Personal deber4
de apegarse al Codigo de Etica (honestidad, confianza, legalidad, profesionalismo, eficacia y
eficiencia, lealtad y verdad) que son emitidos por el H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco
apegandose a los lineamientos que deben ser aplicados por todos los servidores publicos
municipales, asi como del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Es de gran importancia dar conocimiento a todos los funcionarios sujetos a dicha
obligacion, ya que de lo contrario podrian incurrir en faltas por omisién, y al no dar cumplimiento
se puede derivar que cualquier contrato o nombramiento quedara sin efectos, debiendo
notificarse al Titular del Ente Pablico correspondiente para la separacion del cargo del servidor
publico omiso, exceptuando causa justificada, tal Y como se establece en las siguientes leyes:

* La Constitucién Politica de! Estado de Jalisco. en su Articulo 92.
* Laley General de Responsabilidades Administrativa en sus Articulos 30, 31, 32, 33,
y 75,

* Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco en su
Articulo 2 y 61.

El incumplimiento por no separar del cargo al servidor plblico omiso por parte del titular
de alguno de los entes publicos, seré causa de responsabilidad administrativa en los términos de
esta Ley. Para el caso de omisién, sin causa justificada, en la presentacion de la declaracidn a que

se refiere la fraccion |l] de este articulo, por lo tanto, se debera inhabilitar al infractor de tres meses
& un afo.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracion o duda al respecto.

ATENTAMENTE:
Puerto Vallarta, Jalisco, A 18 de abril del 2022.
“2022, Aiio de la Atencién Integral a NiRias, Nifios y Adolescen ncer eq Jalsmt 2
{;r \:‘ pie |
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M’ 'IS;S 4 a ién para el Enlace de Transparencia asignado por cada
dependencia para-el-llenado de los formatos de SIPOT.

SECRETARIA PARTICULAR, REGIDORES, SINDICO GENERAL, TESORERO
MUNICI AL, CONTRALEOR MUNICIPAL, DIRECCIONES GENERALES,
DIRECCIONES, COORDINADORES, JEFES DEPARTAMENTALES

Por medio de la presente reciba un afectuoso saludo, al mismo tiempo me dirijo a usted
para informarle que se llevara a cabo el Curso de Capacitacién del Sistema de Portales
y Obligaciones de Transparencia SIPOT) dirigido a los Enlaces de Transparencia que la
dependencia haya designado.

La fecha, hora y lugar de las capacitaciones, asi como e! Enlace que asistird serd de la
siguiente manera:

Martes 03 de Mayo de 2022 - 14:00-16:00 hrs. | Salon de Cabildo

- Enlace de Presidencia Municipal

- Enlace de Sindicatura Municipal

- Enlace de Secretaria General

- Enlace de la Direccién de Comunicacion Social

- Enlace de la Jefatura de Relacion borales

- Enlace de la Jefatura de Recursos Humanos

- Enlace de la efatura de Patrimonio

- Enlace de la Jefatura de Néminas s
- Enlace de la Jefatura de Control y Seguimiento

- Enlace la Jefatura de Archivo Municipal In Dol

Miércoles 04 de Mayo de 2022 - 14:00-16:00 hrs. | Salén de Cabiido

- Enlace de Presidencia /Municipal
- Enlace de cada Comision Edilicia Permanente

Jueves 05 de Mayo de 2022 - 09:00-11:00 hrs. | 3er. Piso, Salén de Juntas de
la Unidad Municipal Administrativa (UMA)

- Enlace dzlla Contraloria Municipal
- Enlace d¢ Ia Tesoreria Municipal

- Enlace de la Jefatura de Proveeduria

- Enlace de la Direccién Juridica

- Enlace de la Direccién de Desarrolloe Urbano y Medio Ambiente
- Enlacé de laSu direccion de Medio Ambiente

- Enlace de la Direccién de Obras Publicas )
- Enface de la Direccién de Padrén y Licencias 02.05 .
- Enlace de la Subdireccién de Programas Sociales u.2o /’

la Unidad Municipal Administrativa (UMA)

- Enlace de la Procuraduria Social
- Enlace de la Direccién de Turismo y Desarrollo Economico * puorto
’ <

Jueves 05 de Mayo de 2022 - 11:00-13:00 hrs. | 3er. Piso, Saién de Jun

o
- Enlace de la Subdireccién de Transito y Vialidad vatlarta - [TfjUnioos
- Enlace de la Subdireccién de Programas Sociales

- Enlace de la Subdireccién de Participacién Ciudadana DIRECCION 1 &

- Enlace de la Jefatura de Atencién Ciudadana COMUNICACION 4 2ciaL
- Enlace de la Subdireccién de Bienestar Animal o

- Enlace del Registro Civil ¢ Vdocldw - &~ 722

' O .
. o ﬂajﬂr{,o
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- Enlace de la Direccion de Proteccién Civil y Bomberos
- Enlace de COMUDIS

- Enlace del Instituto Municipal de la Mujer

- Enlace del Instituto Vallartense de Cultura

- Enlace del Instituto Vallartense de la Juventud
- Enlace de la Jefatura de Mercados

- Enlace de la Jefatura de Alumbrado Publico

- Enlace de la Jefatura de Aseo Publico

- Enlace de la Jefatura de Cementerios

- Enlace de la Jefatura de Parques y Jardines

- Enlace de la Jefatura de Rastro

- Enlace de la Jefatura de Refleno Sanitario

n otro particular de momento, que o a sus ordenes esperando contar con su
valioso asistencia y apoyo referente a lo sefialado en el presente documento.

Atentamente:
2022, Afio de la Atencidn Inte : fios y Adolescentes con Céncer en Jalisco"
PuertoV larta Jal  a 02 de mayo del 2022

LIC. ENR R HE NDEZ
irectordeDesa - cional

(N 23:3:: 2500 t\© Independencia #123, Col. Centro @ www.puertovallarta.gob.mx
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CIRCULAR

CIRCULAR N° 91/2022

ASUNTO: Capacitacién para el Enlace de Transparencia asignado por cada
dependencia para el llenado de los formatos de SIPOT.

SECRETARIA PARTICULAR, REGIDORES, SINDICO GENERAL, TESORERO
MUNICIPAL, CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECCIONES GENERALES,
DIRECCIONES, COORDINADORES, JEFES DEPARTAMENTALES

Por medio de la presente reciba un afectuoso saludo, al mismo tiempo me dirijo a usted
para informarle que se lievara a cabo el Curso de Capacitacién del Sistema de Portales
y Obligaciones de Transparencia (SIPOT) dirigido a los Enlaces de Transparencia que la
dependencia haya designado.

La fecha, hora y lugar de las capacitaciones, asi como el Enlace que asistira serd de a
siguiente manera:

Martes 03 de Mayo de 2022 - 14:00-16:00 hrs. | Salén de Cabildo

- Enlace de Presidencia Municipal Y{ 7 g
- Enlace de Sindicatura Municipal - 3
¥ - 14 UN 19 A - o

- Enlace de Secretaria General \,;‘.t.?fa ﬁ NS 9\"’ \

- Enlace de la Direccion de Comunicaciéon Social ‘*-0" e /'M "’"

- Enlace de la Jefatura de Relaciones vaborales - REQ“)ORES E 67/4

- Enlace de la Jefatura de Recursos Humanos SALA DE

- Enlace de la efatura de Patrimonio - N

- Enlace de la Jefatura de Néminas - “:'T E \/ e

- Enlace de la Jefatura de Contro! y Seguimiento TN \>

- Enlace la Jefatura de Archivo Municipal s T et - 7 P e
Miércoles 04 de Mayo de 2022 - 14:00-16:00 hrs. | Salén de Cabildo ﬁ)ﬂq

- Enlace de Presidencia unicipal
- Enlace de cada Comision Edilicia Permanente

Jueves 05 de Mayo de 2022 - 09:00-11:00 hrs. | 3er. Piso, Salén de Juntas de
la Uriidad Municipal Administrativa (UMA)

1 = -~

- Enlace de la Contraloria Municipal " JPuerto £ b,
- Enlace de la Tesoreria Municipal e TRANSH
- Enlace de la Jefatura de Proveeduria

- Enlace de la Direccion Juridica SALA DE REGIDORES

- Enlace de la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiﬁa te ,
- Enlace de la ubdireccion de Medio Ambiente .

- Enface de la Direccién de Obras Piblicas e I
- Enlace de la Direccién de Padrén y Licencias o "_1 3 :
- Enlace de la Subdireccion de Programas Sociales Zecu]an

Jueves 05 de Mayo de 2022 - 11:00-13:00 hrs. | 3er. Piso, Salén untas d
la Unidad Municipal Administrativa (UMA)

- Enlace de fa Procuraduria Social T -
- Enface de la Direccion de Turismo y Desarrollo Econén'\ico T bt ‘1’,‘:,‘.‘305
- Enlace de la Subdireccion de Transito y Vialidad ”_’_’_’_J____,,..»--—-"
- Enlace de la Subdireccion de Programas Sociales ORES
- Enlace de la Subdireccion de Participacion Ciudadana saLh DE RECID
- Enlace de la Jefatura de Atencion Ciudadana e
- Enlace de la Subdireccion de Bienestar Animal h-a-::w - ’Qja
- Enlace del Registro Civil fea o €8

g a la"-ﬂ—'r’ éa“m
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AT AR,

Enlace de la Direccién de Proteccién Civil y Bomberos

Enlace de COMUDIS

Enlace del Instituto Municipal de la Mujer

Enlace del Instituto Vallartense de Cultura

Enlace del Institute Vallartense de la Juventud

Enlace de la Jefatura de Mercados

Enlace de la Jefatura de Alumbrado Pdblico

Enlace de la Jefatura de Aseo Publico

Enlace de la Jefatura de Cementerios

Enlace de la Jefatura de Parques y Jardines
nlace de la Jefatura de Rastro

Enlace de la Jefatura de Relleno Sanitario

Sin otro particular de momento, quedo a sus 4rdenes esperando contar con su
alioso asistencia y apoyo referente a lo sefialado en el presente documento.

A egte
"2022, Afio de la Atencidén Inte fias,. y Adolescentes con Cincer en Jalisco”

erto Va , "o 02 de mayo del 2022

KAy

LIC. NRIQ EZHER ANDEZ
Director.de ilo itucional

Q) 322 223 2500 ((:) Independencia #123, Col. Centro @ www.puertovallarta.gob.mx
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CIRCULAR

Oficialia Mayor
Administrativa

OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA.
OMA-528 f2022

UNICO

FESTIVO § DE MAYQ

REGIDORES, $ NDICO, SECRETARIC GENERAL, TESORERO MUNICIPAL, CONTRALOR MUNICIPAL,
SECRETARIA PARTICULAR, DIRECTORES, SUBDIRECTORES,

COORDINADORES.
PRESENTE

JEFES DEPARTAMENTALES Y

Por este conducto le envio un cordial saludo, asi mismo hago de su conocimiento que de
acuerdo a la Ley de Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, en su Capitulo |1,
Articulo 38., sefala los dias de descanso obligatorio, por lo que:

El préximo viemes 6 de mayo del afo actual, habrd suspensién de actividades. En
conmemoracién del 5 de mayo dia la "Batalla de Puebla”,

Cabe hacer mencion que las oficinas que asi lo ameriten, deberdn de ser cubiertas con
personal de guardia, favor de haceme llegar mediante oficio la relacién de personal que cubrird la

guardia comrespondiente.

Sin mds por el momento y agradeciendo su atencién al presente, quedo de Usted.

Atentamente .
i ' Puerio Vallarta e Abril de 2022.
+ (] S romia
r oo fhuvees: s 7
ECCION DE DESARROLLO ey
B INSTITUCIONAL ©
C.Ra riguez
Recid doc'd'a'-_____,z_)_:Q_Q‘_Z_Z——-— \ Oficial trativo

L w. Meliood

C.c.p.  LAE Luis Aberto Michel Rodriguez/ Presidente Municipal/para su conocimiento

Archivo

RSLR/mlez*

() 3222232500  (§ Independencia #1235, Col.

Ext. 1104

Centro @ www.puertovallarta.gob.mx



Oficialia Mayor

L J [ ]

UNIDOS rona Administrativa
TRANSFORMACION

DEPENDENCIA: OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA.

NO. DE ORICIO: OMA- 545 /2022

EXPEDIENTE: UNICO
ASUNTO- CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL Y/O
CEDULA RFC

CIRCULAR

REGIDORES, S NDICO, SECRETARIO GENERAL, TESORERO MUNICIPAL, CONTRALOR
MUNICIPAL,  SECRETARIA  PARTICULAR, DIRECTORES,  SUBDIRECTORES,  JEFES
DEPARTAMENTALES Y COORDINADORES.

PRESENTE.

Por este conducto le envio un cordial saludo, asi mismo hago de su conocimiento que
derivado de las nuevas actualizaciones a la factura electronica (recibo de némina en nuestro
caso) por parte del Servicio de Administracion Tributaria {SAT), es de suma importancia requerire
que haga llegar a la Jefatura de Recursos Humanos, de todo el personal a su digno cargo sin
excepcion alguna, cualquiera de los dos documentos que a continuacién indico:

Constancia de situacién fiscal o

Cedula de identificacién fiscal

Para poder adquirdr dichos documentos, deberén acudir a las instalaciones del SAT,

ubicadas en Av. Francisco Villa #1292, Col. Las Aralias de esta ciudad, o bien obtenera de las
paginas sigulentes:

hﬂgs:[[www.sai.gob.mx(oglicacion[login[53027[generu-iu-consiancio-de-sﬁuoclon-ﬁscal
hﬂgs:[[www.sat.gob.mx[uglicocion /login [28889[obten-tu-cedulu-de-idenﬁﬂcaclon-flscal

para este efecto deberan contar con contrasedia o e.firma (firma electrénica),

En caso de no contar con estos medios de autenficacién, podrén solicitarios a fravés de SAT D
en:

hitps://satid.sat.gob.mx ¢ en la app gratuita del mismo nombre, recibirdn unag respuesta en 5§
{cinco) dias hébiles posteriores a su solicud.

La documentacién deberd hacerse llegar mediante oficio, relacionando todos y cada

uno de los formatos que estd enviando, tanto del personal adscrito a su némina, como del
personal que este comisionado a la misma.

Cabe resaltar que esta informacién se recibird como fecha limite el 31 de mayo del aiio
en curso.

Sin mds por el momento y agradeciendo su atencién al presente, Quedo de Usted.

Atentamente,
“2022, Aiio de la atencién integral a nifias, nifios  adolescentes con cancer en Jalisco”
Puerto Vallarta, Jalisc 2 de 2022,
) -~
f | .’ o VAR UNIDOS,
C. Ramén Se - fguez | npecciON DE DESARROLLO
Oficial M T INSTITUCIONAL
A N .
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C.c.p.  LAGE. Luis Abberto Michel Rodriguez/ Presidente Municipal/pora su conocimiento
Archivo

@ 3222232500  {® Independencia #1 23, Col. Centro (@) www.puertovallarta.gob.mx
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CIRCULAR

SECRETARIO GENERAL, SINDICO MUNICIPAL, OFICIAL MAYOR
ADMINISTRATIVO,  DIRECTORES, JEFES Y COORDINARES
DEPARTAMENTALES DE ESTE H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

PRESENTE:

Sirva la presente para enviarles un cordial saludo, aunado al mismo
aprovecho para informar a ustedes que nuestro Coordinador de
Compras el Lic. Daniel Alejandro Pinzén Pérez, estard firmando salidas

de almacén general de mercancias afin de eficientar los procesos de
enirega de las mismas;

Atendiendo lo antes mencionado les solicito que los formatos
manuales de salida de mercancias del Almacén General, deberdn
coniener el nombre y puesto de nuestro coordinador en el espacio
que hace referencia a la Autorizacién Salida de Almacén.

Sin otro particular por el momento me despido de ustedes, no sin antes
reiterarles un cordial saludo de mi parte.

ATENTAMENTE,
“2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES CON CANCER EN JALISCO."
PUERTO VALLARTA, JALISCO A 20 DE MAYO DE 2022.

LIC. ROSALBA PAOLA TORRES MEDINA
JEFA DE PROVEEDURIA

JALISCO.// LCP. TANIA YSELA GOMEZ ROBLES /JEFA DE CONTROL PRSUPUESTAL

C.c.p. ARCHIVO,
RPTM/aaly
322 178 8000 Av. Mezquital No. 604,
@ 322 226 8080 @) Col. Portales - 1er. piso @ wwan.plertovaliarta.gob.mx
Ext. 1105|1175 CP. 48315 )
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CIRCULAR

SECRETARIO GENERAL, SINDICO MUNICIPAL, OFICIAL MAYOR
ADMINISTRATIVO, DIRECTORES, JEFES Y COORDINARES
DEPARTAMENTALES DE ESTE H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

PRESENTE:

-

A través de la presente reciban un cordial y afectuoso saludo, aunado al mismo
aprovecho para' recordarles que los horarios de recepcion de requisiciones de
Compra y/o Servicios continian siendo de Lunes a Miércoles de las 8:00 a las 13:00
hrs, sin excepcién durante toda la administracién 2021-2024.

Por lo que los invito a dar cumplimiento en tiempo y forma a lo establecido en Ias
formalidades que marca la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y
Contratacidn de los Servicios del Estado de Jalisco y Sus Municipios, a fin de evitar
posibles observaciones de auditoria.

Atendiendo lo antes mencionado le solicito. a todas las dependencias se
abstengan de realizar cualquier tipo de adquisicién y/o contratacién de bienes y
servicios, ya gue no serdn recibidas en esta Jefatura de Proveeduria ninguna
requisicién que contenga facturacién anexa para dar continuidad al tramite de

pago, siendo nulos sus trdmites con fundamento el articulo 53 de Ia ley. quedando
bajo responsabilidad.

Se les soiicita redlizar sus programaciones e ingresar sus requisiciones
respetando los tiempos marcados en la ley, haciendo énfasis en aquellos que
habrdn de someterse a licitacién publica, ya que de hacer caso omiso a las

formalidades y tiempos sefialgs en la ley, quedard como responsabllidad del drea
requiriente el cumplimiento de su solicitud.

Para el caso de las salidas de Aimacén General se tendra como fecha limite
los 10 (diez) primeros dias de cada mes, por lo que se les invita de igual manera a
ingresar sus salidas de almacén para firma en ef plazo estipulado evitando asi que
su operatividad se vea afectada.

Sin otro particular por el momento me despido de ustedes, no sin antes reiterarles
un cordial saludo de mi parte.

+ * i
L pValiaria UNIDOS ==«

TRAMSE ONMACION

DIRECCION DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

Recibido of dia: 2_6 B 05 3 22
LIC. ROSALBA PACLA TORRES MEDINA. 10:2Z .. Ml 22
JEFA DE PROVEEDURIA

JALISCO.// LCP. TANIA YSELA GOMEZ ROBLES /JEFA DE CONTROL PRSUPUESTAL
C.c.p. ARCHIVO,
RPTM/aafg

322 178 8000 Av. Mezquital No. 604,
@ 322 226 8080 @ Col. Portales - 1er. piso www.puertovatiarta.gob.mx -
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