
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- RECEPCIÓN DE LA 
SINDICATURA MUNICIPAL DEL H. 

AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA. JALISCO 

ANEXO No. AER-80 
HOJA 1 DE 10 

r 
,1 

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 16 DE LA LEY DEL GOBIERNO Y LA 
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y 2 DEL REGLAMENTO DE ENTREGA- 
RECEPCIÓN PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERT 
VALLARTA, JALISCO Y EN LOS LINEAMIENTOS GENERALES QUE ESTABLECEN L S 
BASES PARA NORMAR EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE OFICINAS DE LA��� 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL D 
PUERTO VALLARTA, JALISCO POR MEDIO DE LAS CUALES AL CONCLUIR SU CARG 
LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEBERÁN HACER ENTREGA DE 
UN INFORME DE SU ACTUACIÓN Y DE LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y 
MATERIALES QUE TENGAN ASIGNADOS, ASI COMO DE LOS ARCHIVOS 
DOCUMENTALES CON QUE CUENTEN, SE LEVANTA LA PRESENTE: 

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DE LA SINDICATURA MUNICIPAL 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO 

En la Ciudad de Puerto Vallarta, Jalisco, siendo las 09:30 horas del día 1° primero de Octubre 
del año dos mil quince, en las oficinas que ocupa la Sindicatura Municipal, sitas en calle 
Independencia 123 Colonia Centro, se levanta la presente Acta Administrativa que formaliza la 
Entrega- Recepción de la Sindicatura Municipal. Para tal efecto se reunieron el C. LIC. 
ROBERTO ASCENCIO CASTILLO, quien deja de ocupar el cargo de .Síndico Municipal, con 
motivo del término del período constitucional de la Administración Pública Municipal de Puerto 
Vallarta (2012-2015) identificándose en este acto, con su credencial de elector Número 

 señalando como su domicilio para oír y recibir notificaciones o documentos 
relacionados con la presente acta, el ubicado en

y el C. JORGE ANTONIO 
QUINTERO ALVARADO quien a partir del dfa 1° primero del mes de octubre del año 2015 
ocupará la titularidad de Síndico Municipal por elección popular, identificándose en este acto 
con credencial para votar No.  expedida por el Instituto Nacional Electoral.-------- 
lnterviene en el acto fa C. LIC. ALEJANDRINA RAMOS GÓMEZ como Coordinadora 
Responsable del área, designada por el titular saliente, quien se identifica con su credencial de 
elector No.  expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, así como la 
C. VERÓNICA RUIZ ACOSTA y la LIC. PAULINA TEJEDA CASTILLO testigos de asistencia 
designados por los Titulares Saliente y Entrante respectivamente, quienes se identifican con 
pasaporte y con credencial para votar No. en el mismo orden. 
Se encuentra presente por parte de la Contraloría Social para hacer constar el Acto de Entrega- 
Recepción la C. LILIANA DUEÑA LOEZA, quien se identifica con su credencial para votar No. 

expedida por el Instituto Federal Electoral. 

Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en este acto, se procede 
a entregar los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de suy 
atribuciones legales, así como los asuntos de su competencia, por lo que, para estos efectos se 
hace entrega de los informes, formatos y documentación respectiva conforme a los siguiente 
Anexos: 



MA-01 
MA-02 

RF-05 

RH-32 
RH-33 

RM-38 
RM-39 
RM-41 
RM-45 
RM-46 
RM-51 
RM-54 

MARCO DE ACTUACIÓN 

Marco Jurídico-Administrativo 
Estructura Orgánica 

RECURSOS FINANCIEROS 

Presupuesto Operativo por dependencia 2015 

RECURSOS HUMANOS 

Plantilla de Personal 
Personal sujeto a pago por Honorarios 

RECURSOS MATERIALES 

Bienes inmuebles en Arrendamiento o Comodato 
Bienes muebles propios 
Equipo de transporte 
Relación de sellos oficiales 
Relación de papelería en stock 
Inventario de Libros y Publicaciones 
Llaves 
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1 Una foja útil 
1 Una foja útil 

2 Dos fojas útiles 

3 Tres fojas útiles 
1 Una foja útil 

1 Una foja útil 
5 Cinco fojas útiles 

4 Cuatro fojas útiles 
1 Una foja útil 

2 Dos fojas útiles 
6 Seis fojas útiles 

1 Una foja útil 

AJ-68 

AG-76 
AG-77 

AER-80 

ASUNTOS JURÍDICOS 

Acuerdos, Contratos y Convenios Vigentes 

ASUNTOS GENERALES 

Relación de Archivos 
Asuntos en trámite 

ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA RECEPCIÓN 

Acta Administrativa de Entrega - Recepción 

6 Seis fojas útiles 

1 Una foja útil 
1 Una foja útil 

1 O Diez fojas útiles 
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Se hacen constar las siguientes aclaraciones: ----------------------------------------------------------- 

1.- El LIC. ROBERTO ASCENCIO CASTILLO, de conformidad a lo dispuesto por el artículo 61 
en su fracción XXII, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de 
Jalisco, bajo protesta de decir verdad, manifiesta haber proporcionado con veracidad y sin 
omisión alguna, todos los elementos necesarios para la formulación de la presente Acta. --------- 
Los anexos que se mencionan en esta Acta, forman parte integrante de la misma y se firman 
para su identificación y efectos legales a que haya lugar por el Titular saliente, el Titular 
entrante, el Coordinador responsable, testigos de asistencia y por el Representante de la 
Contraloria Social. ------------------------------------------------------------------- 
2. - De conformidad con el Articulo 27 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y 
sus Municipios, la verificación y validación física del contenido del Acta de Entrega - Recepción 
y sus Anexos, deberán llevarse a cabo por el servidor público entrante en un término no mayor 
a treinta días hábiles, contados a partir del acto de Entrega.------------------------------------ 
3.- De conformidad con el Artículo 28 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y 
sus Municipios, en caso de que durante la validación y verificación, el servidor público entrante 
se percate de irregularidades en los documentos y recursos recibidos, dentro de un término no 
mayor a tres días hábiles posteriores al cumplimiento del plazo establecido en el articulo 27 de 
la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios, deberá hacerlas del 
conocimiento del órgano de control interno correspondiente, a fin de que sea requerido el 
servidor público saliente y proceda a su aclaración. ---------------------------------------------- 
4.- El servidor público que entrega, tiene la obligación de comparecer en forma personal o por 
escrito, a realizar las aclaraciones que le sean requeridas por la Contraloría, en un término no 
mayor a cinco días contados a partir de la fecha de notificación, de conformidad con el Articulo 
28 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios. ----------------------- 
5.- La presente Entrega no implica liberación alguna de responsabilidades que pudieran llegarse 
a determinar por la autoridad competente con posterioridad, con motivo del desempei'lo de su 
cargo. -------------------------------------------------------------------------------------------- 
6. - El C. JORGE ANTONIO QUINTERO ALVARADO, recibe todos los recursos y documentos 
que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, de igual manera se le hace 
saber al servidor público que recibe el cargo, que de conformidad a lo dispuesto por el articulo 
61 en su fracción XXIII de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado 
de Jalisco, debe verificar que los recursos y documentos recibidos correspondan al contenido 
de esta Acta. ----------------------------------------------------------------------------------- 

Previa la lectura de la presente y no habiendo nada más que hacer constar se da por concluida 
la misma, siendo las 15:30 horas del día 1° primero de octubre del dos mil quince, firmando 
para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron: 

SCENCIO CASTILLO 
MUNICIPAL SALIENTE 
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RECIBE 

Jb�K 
C. VERÓNICA RUIZ ACOSTA 

COORDINADORA DEL ÁREA 

HACE CONSTAR LA ENTREGA - RECEPCIÓN 

ESTA FOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL ºACTA DE ENTREGA- RECEPCIÓN DE LA 
SINDICATURA MUNICIPAL DE FECHA 01 DE OCTUBRE Y CONSTA DE 10 FOJAS 
CORRESPONDIENTES AL ACTA E IDENTIFICACIONES Y 36 FOJAS DE 15 ANEXOS. 
CONSTE. 
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MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA 
Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental 

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 
DEL 1 DE ENERO AL 31 DE AGOSTO DEL 2015 

Descripción Aprobado Comprometido Devengado Disponible 

000 SINDICATURA 5,053,335 1,639,173 1,639,173 3,414,16i 
111 D{ETAS 1,383,212 729,900 729,900 653,312 
113 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE 1,940,362 578,491 578,491 1,361,871 
131 PRIMAS POR ANOS DE SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS 3,742 5,100 5,100 - 1,358 
132 PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE 688,881 18,978 18,978 669,903 
134 COMPENSACIONES 140 140 - 14P 
141 APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 1,767 1,767 
142 APORTACIONES A FONDOS DE VIVIENDA 369,368 61,299 61,299 308,069 
154 PRESTACIONES CONTRACTUALES 9,996 9,996 - 9,996 
159 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS 162,004 162,004 
211 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA 30,000 25,695 25,695 4,30� 
212 MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION 12,000 12,000 
214 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS 23,000 23,000 
221 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS 10,000 103 103 9,89¡i' 
246 .,MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO 1,000 8 8 99;2 
248 MATERIALES COMPLEMENTARIOS 1,000 1,oop 'Jt::1 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES y xornvos 75,000 59,154 59,154 15,P 

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS 1,000 495 495 '. 
REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE 4,000 6,944 6,944 - 2,94� 318 SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS 5,000 12,579 12,579 - 7,579 

322 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS 50,000 20,532 20,532 29,468 
331 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y 150,000 40,545 40,545 109,455 
334 SERVICIOS DE CAPACITACION 50,000 56,000 56,000 - 6,0.00 -1<, 
351 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES 2,000 2,oop '\ 355 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 2,000 9,686 9,686 - 7,686 
357 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE 35,000 35,00,0 363 SERVICIOS DE CREATIVIDAD, PREPRODUCCION Y 406 406 - 406 371 PASAJES AEREOS 10,000 1 

10,0010 372 PASAJES TERRESTRES 20,000 2,238 2,238 17,76,2 375 VIATICOS EN EL PAIS 10,000 885 885 9,11� 392 IMPUESTOS Y DERECHOS 1,000 1,oop 564 SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO, CALEFACCION Y DE 10,000 10,0010 565 EQUIPO DE COMUNICACION Y TELECOMUNICACION 1,000 i.ooo 566 EQUIPOS DE GENERACION ELECTRICA, APARATOS Y 1,000 1,000 
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MUNICIPIO OE PUERTO VAL!..ARTA 
Re�orte de nomina Ouncenaí 
Peno�o No. 17 Ce! 011C9/2015AI 15,09i2C:5 

rteg. 1"'2(rorai íj�C�OI IO·�C· 

R.F.C. MPV180605402 
P� o: 15,09/2015 

Centro de Costes 0300310301 SIN01CA TURA 

No. Pe���c�,o�n�e•c....· ...:l:m.0"'cc"'nc=..e ___;N.:.,o::..· ....;C�ed=ucc::c.i::::on=e�s l_m�po_n_e F_irm_a � 
- l • 

00000256. 
11107 AVALOS FLORES OSCAR MIGUE 0300310301 Al:a<;ado ·a· 

Fecha de Ingreso: 16/11/2012 Tipo de Salario: O. FIJO Jornada: O. NORMAL Ultimo: Sdo Oiano S 063.58 S.8.C. IMSS S 765.37 Clase: B 
4 SUELOOQUINCENA (663.58'15 Os) 9.953 70 136 ISR 1,578 92 

32 OEVOLUCICN AJUSTE PQ:¡ RED. O 36 141 PENSICNES DEL ESTAOO 10 S"k 1 .045 14 
Total percepciones S 9. 954. 06 Total deducciones 5 2. 624 Oc 

NetoapagarS 7.330 00 Firma 

10844 RAMOS GOMEZ ALEJANDRINA 0300310301 Coord. administrativo 
Fecha de ... AJta: 16/03/2013 Antiguedad: 01/10/2012 Tipo de Salario: O. FIJO Jornada: O. NORMAL Ultimo: Sdo Oiarto S 608.84 S.8.C. IMSS S 702.24 Clase: 8 

4 SUELOO QUINCENA (608.84'15 Os) 9.132.60 108 FALTA (2 Oias) 1,217.68 
32 OEVOLUCICN AJUSTE PQ:¡ REO. 0.40 136 ISR 1.216.40 

141 PENS!CNES DEL ESTAOO 10.5% 958.92 
Total percepciones S 9. 133, 00 Total deducciones S 3. 393. 00 

Neto a pagar S 5. 7 40. 00 Firma 

 

¿

Clase: A 

Firma 

11344 RUESGA RAMIREZ LINDA  0300310301 Abogado ·a· 1 
• Fecha de Ingreso: 04/0VZ013 Ti�o de Salario: O. FIJO Jornada: NORMAL Ultimo: Sdo Diario S 663.59 S.8.C. IMSS 5 765.38 Clase: B 
4 SUELOO QUINCENA (663.59'15 O·) 9.953.85 ·135 ISR 1,578 96 

32 OEVOLUCICN AJUSTE P():¡ RED 0.26 141 PENSICNES DEL ESTAOO 10.5% 1,045.15 
Total percepciones S 9. 954. 11 Total deducciones S 2, 624. 11 

Neto a pagar S 7, 330. 00 Firma 

4085 RUIZ AGOSTA VERONICA  0300310301 Secretaria 
Fecha de ... Alta: 16/0312013 Antiguedad: Gl/08/1994 Tipo de Salario: O. FIJO Jornada: O. NORMAL Ultimo: Sdo Diario S 373.45 S.8.C. IMSS S 461.94 

4 SUELOO QUINCENA (373.45'15 Cs) 5,601 .75 117 DESCTO FCNACOT (Saldo $177.97) 177.97 
31 CANASTA BASICA 250.00 125 CAJA DE AHCRROS (Saldo $3,000.00) 200.00 
32 DEVOLUCICN AJUSTE P():¡ REO. 0.07 136 ISR 649.35 
46 AYUDA PARA TRANSPQ:¡TE 140.00 139 PRESTMO CAJA O (Saldo $3,457.10) 864.29 

140 SINDICATO 56.02 
141 PENSICNES Del ESTACO 10.5% 588. 19 
157 APOYO GTOS.FUNERALES 20.00 

Total percepciones S 5, 997. 82 Total deducciones S 2. 555. 82 
Neto a pagar S 3 . 44 2. 00 

5067 VIEYRA DURAN ATZIMBA ERAN 0300310301 Secretana 
Fecha de ... AJta. 16103/2013 Antiguedad: 16/07/1996 Tipo de Salario: O. FIJO Jornada: O. NORMAL Ultimo: Sdo Diario S 540.71 S.8.C. IMSS S 644.98 Clase. A 

�s 4 SUELOO QUINCENA (540. 71'15 Os) 8, 110.65 108 FALTA (1 Dias) 540 71 
31 CANASTA BASICA 262 00 125 CAJA DE AHCRROS (Saldo S20,400.00) 1,200.00 
46 AYUDA PARA TRANSPQ:¡TE 140.00 132 AJUSTE PQ:¡ REOCNOEO 0.40 

136 tSR 1. 106.23 
140 SIIIOICATO 75 70 
141 PENS ICNES DEL ESTACO 10 5% 851. 61 
157 APOYO GTOS.FUNERALES 20.00 /

Total percepciones$ 8. 512. 65 Total deducciones S 3, 794. 65 
Neto a pagar S 4 . 718 . O O Firma 

,1 

\: 

I ¿; 

Pag.n� 1',J 7 

1 . 7 58. 39 
177 97 

1 ,400.00 
0.40 

6, 129.86 
864.29 
131 72 

4,489.01 
40 00 

14,991.64 
28,560.00 

�. ) 1"" 
� ";(J)l'�\ 

n \ -, l ( J 
v'-u:n1D Se rr 
zY 

108 FALTA (3.00 Dias) 
117 DESCTO FCNACOT 
125 CAJA DE AHCRROS 
132 AJUSTE PCR REOONOEO 
136 ISR (5 Trabs.) 
139 PRESTMO CAJA DE AhCRROS 
140 SINDICATO 
141 PENSICNES DEL ESTACO 10 5 
157 APOYO GTOS.FUNE�LES 

Total deducciones S 
Meto a pagar S 

43.551.64 

Empleados: 5 
42, 752.55 

518.00 
1. 09 

280.00 

Total perceocones S 

Fecna 15,0St20l5 Hora •e JS !? 

Total centro de cesios· 0300310301 SINDICATURA 
4 SUELOO QUINCENA ( 5 Sdos. ) 

31 CANASTA BASICA 
32 DEVOLUCICN AJUSTE PQ:¡ RED 
46 AYUDA PARA TRANSPQ:¡TE 



r.o « 
Oficio No. SMPV� ,7 (, 

00ílílíl2�7 

/2015 

Sindicatura Municipal 

Lic. Santiago Centeno Ulin 
Oficial Mayor Administrativo del 
Municipio .de Puerto Vallada, Jalisco 
P R ES E N TE: 

I · 

Por medio del presente me permito saludarle y al mismo liempo para 
solicitar de su valioso apoyo o efecto de que instruyo al personal a su digno cargo 
para quese homologue el puesto y sueldo o la C. VERONICA RUIZ ACOSTA con 
número de ernpleodo 4085, adscrita actualmente en la nómina general de esta 
SINDICATURA en el puesto de Secretoria. 

Lo anterior en virtud de que de acuerdo al presupuesto de egresos del 
presente ejercicio fiscal 2015 y en base al organigrama de esto Sindicatura. existe 
la plaza de Secretario Ejecutiva, que anteriormente ero ocupada por la C. 
A tzimba Erondi Vieyra Durán con número de empleado 5067 y quien a la fecha 
ha sido osignodo a Secretaría General., por cual le solicito nuevamente se � 
homologue ei puesto y sueldo a la Verónica Ruiz Acosta, la Plaza de Secretaria 
Ejeculivo que actualmente está desempeñando en esta Sindicatura Municipal 

Sin más por el momento y agradeciendo la atención que se sirva brindar a 
la presente. quedo a sus órdenes para cualquier duda o aclaración al respecto. 

.: ... :.,·· ... 1,·t .. 

C.c.p. Archivo 
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SÍNDICATURA MUNICIPAL 
RELACIÓN DE PAPELERÍA EXISTENTE 

oonot·,�l·1 
ANEXO RM-46 

HOJA 2 DE 2 

CANTIDAD CONCEPTO 
7 PAQUETES DE HOJAS BLANCAS TAMAÑO CARTA 

7 CAJAS DE SUJETA DOCUMENTOS BC-51 

2 CAJAS DE SUJETA DOCUMENTOS BC-32 

8 CAJAS DE CLIPS No. 1 CSl 

5 CAJAS DE CLIPS No. 2 CS2 

2 DESENGRAPADORES 

2 CAJAS DE CLIP GÓTICO No. 2 ACCO 

3 CAJAS DE CLIP STANDARD BACCO No. 1 

5 CAJAS DE BROCHES METÁLICOS BR-80 

1 PAQUETE DE BOSTITCH 1/4"88" POWER CROWN STAPLES 

2 CINTA EMPAQUE COMERCIAL TRANSPARENTE 48MM X SOM 

2 CINTA EMPAQUE COMERCIAL CANELA 48MM Y SOM 

5 LIGAS DE HULE PAYASO 80GRS. 

3 SOBRES AMARILLOS MANILA TAMAÑO DOBLE CARTA 

10 SOBRES AMARILLOS MANILA TAMAÑO CARTA 

1 CAJA PLUMAS BIC PUNTO FINO COLOR AZÚL 

1 CAJA PLUMAS BIC PUNTO FINO COLOR NEGRO 

40 CARPETAS TAMAÑO OFICIO 

4 CAJAS CARPETAS TAMAÑO CARTA 

2 CAJAS DE HOJAS DE PLASTICO PROTECTOR TAMAÑO OFICIO 

3 CAJAS DE ARILLOS PARA ENGARGOLAR 

1 CAJA MARCADORES MAGISTROL COLORES P/PIZARRON BLANCO 
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