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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCION DEL DEPARTAMENTO DE COMUSIDA DE
LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
PUERTO VALLARTA, JALISCO.

ANEXO No. AER - 80
FOLIO No.1 DE 4

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 61 FRACCIONES XXII Y XXl DE LA LEY
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE JALISCO, ARTICULO 1°.
6, 10 Y 20 DE LA LEY DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS Y
ARTICULO 2 Y 3 DEL REGLAMENTO DE ENTREGA Y RECEPCION PARA LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO Y EN LOS LINEAMIENTOS
GENERALES QUE ESTABLECEN LAS BASES PARA NORMAR EL PROCESO DE ENTREGA -
RECEPCION, POR MEDIO DEL CUAL AL CONCLUIR SU CARGO LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEBERAN HACER ENTREGA DE UN INFORME DE SU ACTUACION
Y DE LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES QUE TENGAN ASIGNADOS, ASI
COMO DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES CON QUE CUENTEN, SE LEVANTA LA PRESENTE:

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCION DEL DEPARTAMENTO DE COMUSIDA DE LA
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNO DE MUNICIPIO DE PUERTO
VALLARTA, JALISCO.

En la Ciudad de Puerto Vallarta, Jalisco, siendo las ocho horas del dia primero del mes de octubre del
afio dos mil quince, en las oficinas que ocupa el Departamento de COMUSIDA, sito la calle Hidalgo #
SN, Colonia Centro, se levanta la presente Acta Administrativa que formaliza la Entrega - Recepcion del
Departamento de COMUSIDA.
Para tal efecto se reunieron la C. MARTHA BEATRIZ AGUILAR CERVANTES, quien deja de ocupar el
cargo de Coordinadora con motivo del término del periodo constitucional de la Administracion Publica
Municipal de Puerto Vallarta 2012-2015, identificandose con su credencial de elector

seflalando como su domicilio para oir y recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente
acta el ubicado en la calle b

.y el C. DECO ELANCH IINEMNEZ quien a partir del dia primero de
Octubre del 2015 ocupara la titularidad del Departamento de COMUSIDA por la designacion de que fue
objeto por parte del Ing. Arturo Davalos Pefia, Presidente Municipal, identificandose con credencial de

elector I - Interviene en el acto el C. Lic. Kahlill Gibran
Villasefior Madrigal coordinador de area designado por el titular saliente y los c.c.. Rosa Garcia Aréchiga
y 2 testigos de asistencia designados por los Titulares Saliente y

Entrante, respectivamente wuienes se identifican con sus credenciales de elector expedida por el Instituto
Federal electoral No N csocctivamente, asi mismo se
encuentra presente por la Contraloria Social el C.P.A. Agustin Rodriguez Velasco, para hacer constar el
Acto de Entrega y Recepcion.
Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en este acto, se procede a
entregar los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones
legales, asi como los asuntos de su competencia., por lo que, para estos efectos se hace entrega de los
informes, formatos y documentacion impresa y magnética respectiva conforme a los siguientes Anexos: -
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MARCO DE ACTUACION

MA-01 Marco Juridico-Administrativo Una foja util
MA-02 Estructura Organica Una foja util

RECURSOS FINANCIEROS

RF-05 Presupuesto Operativo por dependencia 2015 tres fojas utiles

RECURSOS HUMANOS

RH-32 Plantilla de Personal Una foja util
RH-35 Relacion de personal con derecho a vacaciones pendientes de disfrutar Una foja util
RH-36 Relacién de personal con licencia, permiso comision o incapacidad Una foja util

RECURSOS MATERIALES

RM-39 Bienes Muebles Propios. Dos fojas utiles
RM-40 Bienes Muebles Propiedad de terceros Una foja util
RM-41 Equipo de Transporte Una foja util
RM-45 Relacion de Sellos Oficiales Una foja util
RM-46 Relacion de Papeleria en Stock Una foja util
RM-54 Llaves Una foja util
N
SISTEMAS DE INFORMACION
SI-55 Software Comercial Una foja util
S1-56 Software de Aplicacion Adquirido .Una foja util
SI-57 Software de aplicacién Desarrollado Una foja util
ASUNTOS GENERALES

AG-76 Relacion de Archivos Una foja util
AG-77 Asuntos en Tramite Una foja util

AER-80 Acta Administrativa de Entrega-Recepcion de la Unidad Admva. Tres fojas utiles
OBSERVACIONES:

' El Jefe del Departamento de COMUSIDA, hace entrega de la informacién contenida en el Acta
Administrativa con sus anexos que le corresponden.
Se hacen constar las siguientes aclaraciones:
1.- La C. MARTHA BEATRIZ AGUILAR CERVANTES servidor publico saliente, de conformidad a lo
dispuesto por el articulo 61 en su fracciéon XXIl, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Jalisco, bajo protesta de decir verdad, manifiesta haber proporcionado con
veracidad y sin omisién alguna todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta.
Los diecisiete Anexos que se mencionan en esta Acta forman parte integrante de la misma.y se firman
para su identificacion y efectos legales a que haya lugar por el Titular saliente, el Titul

entrante,
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Coordinador del Area, los testigos de asistencia designados y por el representante de la Contraloria
Social.
2.- De conformidad con el Articulo 27 de la Ley de Entrega- Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, la verificacion y validacion fisica del contenido del acta de Entrega- Recepcion y sus Anexos
a que se refiere la presente Ley, deberan llevarse a cabo por el Servidor Publico entrante en un término
no mayor a treinta dias habiles contados a partir del acto de Entrega.
3.- De conformidad con el Articulo 28 de la Ley de Entrega- Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, en caso de que durante la validacion y verificacién, el Servidor Publico entrante se percate
de irregularidades en los documentos y recursos recibidos, dentro de un término no mayor de tres dias
habiles posteriores al cumplimiento del plazo establecido en el articulo 27 de la Ley de Entrega-
Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios, debera hacerlas del conocimiento del organo de
control interno correspondiente, a fin de que sea requerido el Servidor Publico saliente y proceda a su
aclaracion.
4.- El Servidor Publico gue entrega, tiene la obligacién de comparecer en forma personal o por escrito, a
realizar las aclaraciones que le sean requeridas por la Contraloria, en un término no mayor de cinco dias
contados a partir de la notificacion, de conformidad con el Articulo 28 de la Ley de Entrega-Recepcion
del Estado de Jalisco y sus Municipios.
5.- La presente Entrega no implica liberacion alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a
determinar por la autoridad competente con posterioridad con motivo del desempefio de su cargo.---------
6.- EI C. DISRO EFRANCE NMNERNET recibe todos los recursos materiales, humanos
y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, de igual manera se le
hace saber al Servidor Publico, quien recibe el cargo, que de conformidad a lo dispuesto por el articulo
61 en su fraccion XXIIl de la Ley de Responsabilidades de los Servidores publicos del Estado de Jalisco,
debe verificar que los recursos y documentos recibidos correspondan al contenido de esta Acta.------------
Previa la lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar se da por concluida, siendo
las diez teentn horas del dia _primercc de Octubre del dos mil quince,
firmando para constancia en todas sus fojas al calce y al margen los que en ella intervinieron:

M. fP\Qtﬁ\n Aeal ¢ y -—

|
MARTHA BEATRIZ AGUILAR CERVANTES Y tu& Ly(aae?_
ENTREGA ECIB

TESTIGOS DE ASISTENCIA

ROSA GARCIA ARECHIGA
NOMBRE Y FIRMA

LIC. KAHLILL GIBRA) LASENOR MADRIGAL

COORBINADOR DE AREA
/ FOLIO 4 DE 4
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HACE CONSTAR LA ENTREGA - RECEPCION
C.P.A. AGUSTIN RODRIGUEZ VELASCO
REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA SOCIAL
Para los efectos de la presente Acta se entendera que el C.Dges ERENO ;}Mgﬁgz Jefe

del Departamento de Comusida entrante, es la persona que recibe y la C. MARTHA BEATRIZ AGUILAR
CERVANTES Jefe del Departamento de Comusida saliente, es la persona que entrega.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DEL
DEPARTAMENTO DE COMUSIDA DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL DE FECHA
PRIMERO DE OCTUBRE DEL DOS MIL QUINCE Y CONSTA DE CUATRO FOJAS
CORRESPONDIENTES AL ACTA Y VEINTE €2 FOJAS CORRESPONDIENTES A ANEXOS E
IDENTIFICACIONES. CONSTE.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracién Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

Marco de Actuacién
Marco Juridico-Administrativo de Actuacion.

Anexo MA-1
Hojalde 1

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

NOMBRE DE LA DISPOSICION DESCRIPCION
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS ART. 115
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO ART. 73 AL 89
LEY GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL TODOS
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL TODOS
LEY ESTATAL DE DESARROLLO SOCIAL TODOS
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL TODOS
LEY DE GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA ART. 124 AL 126
REGLAMENTO ORGANICO DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA ART. 178
LEY DE PREPUESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE JALISCO TODA
PLAN ESTATAL DE DESARROLLO DEL ESTADO DE JALISCO TODA
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA TODA

M. Py

Entrega Recibe

Suy L uU00




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

Administracién Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

Marco de Actuacion
Estructura Organica

Anexo MA-2

Hojalde1l
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

Estructura Organica

PRESIDENTE

|

DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL

|

COORDINADOR DE COMUSIDA

PROMOTORES

7

Lic. Kahlill Gibran
Coordi

p\ i w\i Qé'-:‘t'l (.
C. Marféna eafriz Aguilar Cervantes

Entrega
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

RECURSOS HUMANOS
PLANTILLA DE PERSONAL
Anexo RH-32
Hojalde 1
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

NUMERO NOMBRE PLAZA | DEPARTAMENTO PUESTO SIND . i e Ao Lol o

) MENSUAL | MENSUAL TOTAL CHEQUE |[TARIETA
10412 Rosa Garcia Arechiga g comusida promotora $ 7686.80)8% - $ 7,686.80 X
10414 Martha Beatriz Aguilar Cervantes g comusida promotora $ 768680)1% - $ 7,686.80 X

8 7=

‘Vl QC(JB ‘QQ\;LV ( [
Lic. Kahlill Gibran or Madrigal C. Martha triz Aguilar Cervantes
Coordipdttgrde area Entrega

Tiv1uguo



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracién Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

RECURSOS HUMANQOS
RELACION DE PERSONAL CON DERECHO A VACACIONES PENDIENTES DE DISFRUTAR
Anexo RH-35
Hojaldel
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

PERIODO
UNIDAD ADMINISNTRATIVA NOMINA No. DE EMPLEADO NOMBRE DEL TRABAJADOR A OBSERVACIONES
DE

NO APLICA

| Yecd x
I (1 I ‘\jlvm L ﬂg.&"r .
Lic. Kahlill Gibran Madrigal C. Martha Beatriz Aguilar Cervantes

Coordi e area Entrega

rACH LI



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015

RELACION DE PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO, COMISION O INCAPACIDAD

COMUSIDA

RECURSOS HUMANOS

Anexo RH-36
Hojalde 1l

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

ADMINISNTRATIVA

UNIDAD

NOMINA

No. DE EMPLEADO

NOMBRE DEL
TRABAJADOR

LICENCIA (1)
PERMISO (2)
COMISION (3)
INCAPACIDAD (4)

PERIODO

DE

OBSERVACIONES

1

NO APLICA

Lic. Kahlill Gibran V
Coordina

gllyLeQuo
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015

COMUSIDA
RECURSOS MATERIALES
BIENES MUEBLES PROPIOS
Anexo RM-39
Hojalde 1l
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015
DESCRIPCION
ol PUBTERS UBICACION RESGUARDANTE OBSERVACIONES
INVENTARIO BIEN MARCA MODELO SERIE

SE ANEXA INFORMACION EN 1 HOJA UTILES DEL INVENTARIO REALIZADO POR PATRIMONIO MUNICIPAL

(o P R e

Lic. Kahlill Gibran V i adrigal rth&eatnz A)g/ ilar Cervantes
Coordina

Entrega

AT ETR VAT A
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administraciéon Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA
RECURSOS MATERIALES
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE TERCEROS
Anexo RM-40
Hojalde 1l
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015
DESCRIPCION .
NOMBRE DEL BIEN UBICACION CONDICIONES OBSERVACIONES
MARCA MODELO SERIE

NO APLICA

Lic. Kahlill Gibran
Coordina

MMa() a Bea géuilgrkéervantes
Entrega

==
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO
Administracion Municipal 2012 - 2015

COMUSIDA

RECURSOS MATERIALES
EQUIPO DE TRANSPORTE

Anexo RM-41
Hojaldel
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015
P
NUMERODE T evauamnn | DEESTEON MURERO NUMERO DE SERIE | MODELO| DEPARTAMENTO RESPONSABLE OBSERVACIONES
PLACAS GENERAL ECONOMICO

NO APLICA

Lic. Kahlill G

/1

illasefior Madrigal

%Léatrlz/é\g h l

Oy
ar Cerva ntes
Entrega

giv1uull
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

RECURSOS MATERIALES
SELLOS OFICIALES

Anexo RM-45

Hojaldel
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

SELLO OFICIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE

MARTHA BEATRIZ AGUILAR CERVANTES
CARGO DEL RESPONSABLE

COORDINADOR DE COMUSIDA

NO APLICA NO APLICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE

Lic. Kahlill Gibran Yillas€n adrigal
Coordinagl

Liyiuole—
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

RECURSOS MATERIALES

PAPELERIA EN STOCK
Anexo RM-46

Hojalde 1l
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

DESCRIPCION CANTIDAD UBICACION OBSERVACIONES

NO APLICA

¢

. X . = U,'éof ¢ J \
Lic. Kahlill Gibra or Madrigal C. iz Aguilar Cervantes |

Coor

81y 1UQUD
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

Administracion Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

RECURSOS MATERIALES

LLAVES
Anexo RM-54
Hojalde 1
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015
CANTIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE OBSERVACIONES
1 LLAVE DE PUERTA PRINCIPAL C. Martha Beatriz Aguilar Cervantes BUEN ESTADO
1 CANDADO DE PUERTA PRINCIPAL C. Martha Beatriz Aguilar Cervantes BUEN ESTADO

Lic. Kahlill Gibréﬂn Viltase

e area

r Madrigal

;;lur C

guilar Cervantes
Entrega

VAN




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015

COMUSIDA

SISTEMAS DE INFORMACION
SOFTWARE COMERCIAL

Anexo SI-55
Hojaldel
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

NOMBRE Y

SISTEMA

DESCRIPCION DEL VERSION

NUMERO DE NUMERO DE

LICENCIA

PLATAFORMA DISCOS USUARIOS

OBSERVACIONES

ESTA INFORMACION SERA PROPORCIONADA POR EL

AREA DE INFORMATICA

4

M E)Q‘Tk'l GQ{ Gy L

Entrega

~

C. Martha Beatrjz Aguilar Cervantes




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracion Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

SISTEMAS DE INFORMACION
SOFTWARE DE APLICACION ADQUIRIDO

Anexo SI-56
Hojaldel
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

PROGRAMA MANUAL DE
MANUAL TECNICO PROVEEDOR RESPONSABLE OBSERVACIONES

NOMBRE Y DESCRIPCION
EJECUTABLE USUARIO

DEL SISTEMA

PLATAFORMA PROGRAMA FUENTE

NO APLICA

Ageler
Aguilar Cervantes

Entrega

M, et

Beat




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracién Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

SISTEMAS DE INFORMACION
SOFTWARE DE APLICACION DESARROLLADO

Anexo SI-57
Hojalde 1

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

NOMBRE Y RESPONSABLE
DESCRIPCION DEL PLATAFORMA PR::jGERN{‘rIrA :::E?:f]:i:.‘: M:STJlj\“:lngE :'RE‘:::I[IJS; DEL OBSERVACIONES
SISTEMA DESARROLLO
- ) A

M“ hggrk 7Qé~t IE( C :D

Lic. Kahlill Gibra efior Madrigal C. Mart eatniz Aguilar Cervantes g

CoorgH r de area Entrega =

Q
=t




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

Administracién Municipal 2012 - 2015
COMUSIDA

ASUNTOS GENERALES
RELACION DE ARCHIVO

Anexo AG-76
Hojalde 1l

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015

ARCHIVERO
RELACION DE aAfio NUMERO DE
EXPEDIENTES TITULARES EXPEDIENTES TIPO IDENTIFICACION UBICACION
RELACION DE ARCHIVOS DE
OFICINA 2013 VARIOS DOCUMENTAL 1-3 OFICINA DE COMUSIDA
RELACION DE ARCHIVOS DE
OFICINA 2014 VARIOS DOCUMENTAL 2-3 OFICINA DE COMUSIDA
RELACION DE ARCHIVOS DE
OFICINA 2015 VARIOS DOCUMENTAL 3-3 OFICINA DE COMUSIDA

Lic. Kahlill Gibra
Coorgd

fio

r Madrigal

M- HQQ.

C. Martha Bea

NASNSITISNE




COMUSIDA

ASUNTOS GENERALES
ASUNTOS EN TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.
Administracién Municipal 2012 - 2015

Anexo AG-77
Hojalde 1l
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de septiembre 2015
NUMERO DE SITUACION ACTUAL DEL FECHA PROBABLE DE
EXPEDIENTE ASUNTO FECHA DE INICIO TRAMITE TERMINO RECOMENDACIONES
4 =
“ar %)
o
" . M @A ﬂé&t l” .
Lic. Kahlill Gibran or Madrigal C. Martha Beatriz Aguilar Cervantes
Coordina Entrega
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