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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA 
JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO ADSCRITA 

A LA SECRETARÍA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA. 

ANEXO No. AER - 80 
FOLIO No. 1 DE 10 

CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 47, 48 FRACCIONES X Y XI DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES POLÍTICAS 
Y ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE JALISCO, ARTÍCULOS 1, 6 FRACCIÓN 1, 9, 10 Y 20 DE LA LEY DE ENTREGA 
- RECEPCIÓN DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS, ARTÍCULO 16 DE LA LEY DE GOBIERNO Y LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO Y ARTÍCULO 2 Y 3 DEL REGLAMENTO PARA 
LA ENTREGA Y RECEPCION D LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO Y 
EN LOS LINEAMIENTOS GENERALES QUE ESTABLECEN LAS BASESE PARA NORMAR EL PROCESO DE ENTREGA 
- RECEPCIÓN, POR MEDIO DEL CUAL AL CONCLUIR SU CARGO LOS TITULARES DE LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS, DEBERÁN HACER ENTREGA DE UN INFORME DE SU ACTUACIÓN Y DE LOS RECURSOS 
HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES QUE TENGAN ASIGNADOS, ASI COMO DE LOS ARCHIVOS 
DOCUMENTALES CON QUE CUENTEN, SE LEVANTA LA PRESENTE: 

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCIÓN DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DE 
PUERTO VALLARTA, JALISCO ADSCRITA A LA SECRETARÍA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE PUERTO 
V A LLART A, J ALI seo.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

En la Ciudad de Puerto Vallarta, Jalisco, siendo las 8:00 ocho horas del día 1 º primero del mes de octubre del 
año 2018 dos mil dieciocho, en las oficinas que ocupa la Junta Municipal de Reclutamiento, sito en calle Av. 
Mezquital No. 604, Col. Los Portales C.P. 48315, Puerto Vallarta, Jalisco, se levanta la presente Acta 
Administrativa que formaliza la Entrega - Recepción de la Junta Municipal de Reclutamiento de Puerto 
Vallarta, Jalisco adscrita a la Secretaría General del H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta, Jalisco. ----------------- 

Para tal efecto se reunieron la C. YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ, quien deja de ocupar el cargo de 
Encargada de Reclutamiento con motivo del término del período constitucional de la Administración Pública 
Municipal de Puerto Vallarta 2015-2018, identificándose con su credencial de elector expedida por el lnstitut r Federal Electoral No. señalando como su domicilio para oír y recibir notificaciones o 
documentos relacionados con la presente acta el ubicado en calle  

uerto Vallarta, Jalisco y la c. YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ quien se identifica con 
su credencial de elector expedida por el Instituto Federal Electoral No.  quien a partir del día 
1 º primero de Octubre del 2018 dos mil dieciocho ocupará la titularidad de la Junta Municipal de 
Reclutamiento, por la designación que fue objeto por parte del C. lng. Arturo Dávalos Peña, presidente 
mu ni ci pa I entran te. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
In te rvi en e en el acto el Lic. Felipe de Jesús Rocha Reyes como coordinador del proceso de entrega recepció 
de la Secretaría General y dependencias adscritas a ella, designado por el titular saliente, quien se identifica 
con su credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral No. , de conformidad 
con el manual de Entrega - Recepción elaborado por la Contraloría Municipal, así como las C. LA.E. Victoria 
del Rocío Ruelas Toscano, quien se identifica con su credencial de elector expedida por el Instituto Nacional / / 
Electoral No. y la C. Sofía Cortes Moreno, quien se identifica con su credencial de elector 
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ANEXO No. AER - 80 
FOLIO No. 2 DE 10 

Así mismo se encuentra presente el representante de la Contraloría Municipal que hace constar el Acto de 
Entrega - Recepción, la C. Liliana Dueñas Loeza, quien se identifica con su credencial de elector expedida por 
el Instituto Federal Electoral No. ------------------------------------------------------------------------ 

Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en este acto, se procede a entregar los 
recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, así como 
los asuntos de su competencia, por lo que, para estos efectos se hace entrega de los informes, formatos y 
documentación impresa y óptica respectiva conforme a los siguientes Anexos: ---------------------------------------- 

MARCO DE ACTUACIÓN 

MA-01 
MA-02 

Marco Jurídico-Administrativo------------------- una foja útil 
Estructura orgánica una foja útil 

RECURSOS FINANCIEROS 

RF-05 
RF-06 

RH-32 
RH-36 

Presupuesto operativo por dependencia 2018 ------------ 
Comportamiento presupuesta! 2018 ---------------- 

RECURSOS HUMANOS 

dos fojas útiles 
dos fojas útiles 

Plantilla del personal----------------------- una foja útil 
Personal con licencia, permiso, comisión o incapacidad dos fojas útiles 

RM-39 
RM-44 
RM-45 
RM-51 
RM-54 

RECURSOS MATERIALES 

Bienes muebles propios---------------------- una foja útil 
Relación de formas oficiales una foja útil 
Relación de sellos oficiales tres fojas útiles 
Inventario de libros y publicaciones una foja útil 
Llaves una foja útil 

SI-SS 

AG-76 
AG-77 

AER-80 

� 
SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

Software Comercial------------------------ una foja dtn 

)' 

Ó( 
Relación de archivos tres fojas útiles 
Asuntos en trámite una foja útil 

Acta administrativa de entrega - recepción de la Unidad Administrativa _ 

ASUNTOS GENERALES 
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Se hacen constar las siguientes aclaraciones: 

Previa lectura de la presente y no habiendo nada más que hacer constar se da por concluida, siendo las 
l \ ·.?} O horas del día Qlj de octubre del 2018 dos mil dieciocho, firmando para 

constancia en todas sus fojas al calce y al margen los que en ella intervienen: 

1.- La C. Yolanda Martínez Rodríguez, servidor público saliente, de conformidad a lo dispuesto por el artículo 
21 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios, bajo protesta de decir verdad, 
manifiesta haber proporcionado con veracidad y sin omisión alguna todos los elementos necesarios para la 
formulación de I a presente acta.------------------------------------------------------------------------------------------ 
Los 14 catorce anexos que se mencionan en esta acta forman parte integrante de la misma y se firman en 
todas sus fojas para su identificación y efectos legales a que haya lugar, por el titular saliente, el titular 
entrante, coordinador del área, los testigos de asistencia designados y por el representante de la Contraloría 
Mu n ici pa 1. ----------------------------------------------------------- -- ------------------------------------------------------- 
2. - De conformidad con el Artículo 27 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios, 
la verificación y validación física del contenido del Acta de Entrega- Recepción y sus anexos a que se refiere la 
presente Ley, deberán llevarse a cabo por el servidor público entrante en un término no mayor a 30 treinta 
días hábiles contados a partir del acto de entrega. ------------------------------------------------------------------------ 
3.- De conformidad con el Artículo 28 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios, 
en caso de que durante la validación y verificación, el servidor público entrante se percate de irregularidades 
en los documentos y recursos recibidos, dentro de un término no mayor de 3 tres días hábiles posteriores al 
cumplimiento del plazo establecido en el artículo 27 de la Ley de Entrega - Recepción del Estado de Jalisco y 
sus Municipios, deberá hacerlas del conocimiento del órgano de control interno (Contraloría Municipal) 
correspondiente, a fin de que sea requerido el servidor público saliente y proceda a su aclaración. -------------- 
4.- El servidor público que entrega, tiene la obligación de comparecer en forma personal o por escrito, a 
realizar las aclaraciones que le sean requeridas por la Contraloría Municipal, en un término no mayor de 5 
cinco días, contados a partir de la notificación, de conformidad con el Artículo 28 de la Ley de Entrega - 
Recepción del Estado de Jalisco y sus Municipios.------------------------------------------------------------------- 
5.- La presente Entrega no implica liberación alguna de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar 
por la autoridad competente con posterioridad con motivo del desempeño de su cargo. -------------------------- 
6.- La C. Yolanda Martínez Rodríguez, recibe todos los recursos materiales, humanos y documentos que se 
precisan en el contenido de la presente acta y sus anexos, de igual manera se le hace saber al servidor público 
que recibe el cargo, que de conformidad a lo dispuesto por el artículo 21 de la Ley de Entrega - Recepción del 
Estado de Jalisco y sus Municipios, debe verificar que los recursos y documentos recibidos correspondan al 
contenido de esta acta.----------------------------------------------------------------------------------------------- 
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TESTIGOS DE ASISTENCIA 

ROCHA REYES 

HACE CONSTAR LA ENTREGA- RECEPCIÓN 

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE 
RECLUTAMIENTO PUERTO VALLARTA, JALISCO DE FECHA 01 DE OCTUBRE DEL 2018 Y CONSTA DE 31 
TREINTA Y UN FOJAS CORRESPONDIENTES AL ACTA Y SUS ANEXOS. 
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IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL TITULAR SALIENTE DE LA JUNTA MUNICIPAL DE 
RECLUTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO, ADSCRITA A LA SECRETARÍA GENERAL DEL H. 
AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 
RÉGSTAO FBEW..OE El..ECTOAES 
c:RIOIN(::W.. MU VOTM 
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IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL TESTIGO DE ASISTENCIA DEL TITULAR SALIENTE DE LA JUNTA 
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO, ADSCRITA A LA SECRETARÍA GENERAL DEL 
H. AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

CÍO RUELAS TOSCANO C. LA.E. VICTORIA DEL 



001657 
ANEXO No. AER- 80 

FOLIO No. 7 DE 10 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL TITULAR ENTRANTE DE LA JUNTA MUNICIPAL DE 
RECLUTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO, ADSCRITA A LA SECRETARÍA GENERAL DEL H. 
AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

INSTITUTO FEDERALELECTORAl. 
AEOilSTffO FEDaW. DE ELECTQRES 
CtlUUCW. MM -.oTM 
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IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL TESTIGO DE ASISTENCIA DEL TITULAR ENTRANTE DE LA JUNTA 

MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO, ADSCRITA A LA SECRETARÍA GENERAL DEL 

H. AYUNTAMIENTO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

C. SOFIA CORTES MORENO 

ANTEFIRMA --�46 --º------ 

NOl,48RE 
CORTES 
MORENO 
SOFIA 

 

., , E CO INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 
\� • M XI CREDENCIALPARAVOTAR 

F- �'/ 

� gj 
� 
� 1 
� 1 1 



00165·9 
ANEXO No. AER - 80 

FOLIO No. 9 DE 10 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL COORDINADOR DE AREA DEL PROCESO DE ENTREGA 
RECEPCIÓN DE LA SECRETARÍA GENERAL Y DEPENDENCIAS ADSCRITAS A ELLA. 

C. LIC. FELIPE DE JESUS ROCHA REYES. 

1 
'-- ----- - 
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IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL REPRESENTANTE DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL 

C. LILIANA DUEÑAS LOE2A 

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 
REGISTRO FEDERAL DE B.ECTORES 
CREDENCIAL PARA VOTAR 

� 
LOEZA 
LIUANA 
OOUICIUC) 

(l&IQ 
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NOMBRE DE LA DISPOSICION 

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 
Administración Municipal 2015 - 2018 

Junta Municipal de Reclutamiento 

Marco de Actuación 
Marco Jurídico-Administrativo de Actuación 

Anexo MA-1 
Hoja 01 de 01 

Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

DESCRIPCION 

1.- CONSTITUCIÓN POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS EN EL ART. Sº SE DECLARA OBLIGATORIO Y DE ORDEN PUBLICO EL SERVICIO DE LAS ARMAS PARA 
MEXICANOS. TODOS LOS MEXICANOS POR NACIMIENTO O NATURALIZACION, QUIENES LO PRESTARÁN EN EL 

EJERCITO O EN LA ARMADA COMO SOLDADOS, CLASES U OFICIALES, DE ACUERDO CON SUS 
CAPACIDADES Y ACTITUDES. 

2.- REGLAMENTO ORGANICO DEL GOBIERNO Y LA CAPITULO SEPTIMO DE LOS ORGANOS AUXILIARES DEL H. AYUNTAMIENTO, ART. 111, FRACC. VII Y EN 
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO LA TABLA DE REFORMAS, ARTICULO$ TRANSITORIOS, FRACC. VI DONDE ESTE ULTIMO MENCIONA QUE 
VALLARTA, JALISCO. LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO ESTÁ ADSCRITA A LAS AREAS QUE DEPENDEN DE LA 

SECRETARIA GENERAL. 



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 
Administración Municipal 2015 - 2018 

Junta Municipal de Reclutamiento 

Marco de Actuación 
Estructura Orgánica 

Anexo MA-2 
Hoja 01 de 01 

Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

Estructura Orgánica 

SECRETARIO GENERAL 

'1, 
r 'I 

ENCARGADA DE lA 
JUNTA MUNICIPAL DE 

RECLUTAMIENTO 

'- � 

SECRETARIA 



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

Administración Municipal 2015 - 2018 
Junta Municipal de Reclutamiento 

Clave de Centro de Costos 
Recursos Financieros 

Presupuesto Operativo Por Dependencia 2018 

Anexo RF-05 
Hoja 01 de 02 

Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

Partida Presupuesta! Programa Proyecto Monto asignado para 2018 

SE ANEXA EN 01 FOJA ÚTIL El PRESUPUESTO OPERATIVO 2018 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

Administración Municipal 2015 - 2018 
Junta Municipal de Reclutamiento 

Recursos Financieros 

Comportamiento Presupuesta! del Ejercicio 2018 
Anexo RF-06 

Hoja 01 de 02 

Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre de 2018 

PARTIDA CONCEPTO ASIGNACION 
INICIAL 

AMPLIACIONES/ 
REDUCCIONES 

ASIGNACION 
FINAL 

EJERCIDO COMPROMETIDO DISPONIBLE 

SE ANEXA EN 01 FOJA ÚTIL EL COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL 2018 



• 
MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA 

Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental . 

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 
DEL 1 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2018 

Análisis por: Estructura Administrativa -- Objeto del Gasto . 
Clave Presupuestaria Descripción Apr-Anual PrM-Anual Comp-Anual 

1 
Dev-Anual Eje-Anual Pag-Anual DpC-Anual 

UE-PGen 

)7 01 08 OFICINA DE RECLUTAMIENTO 5,290,220.00 5,208,054.33 177,420.25 177,420.25 97,021.11 97,021.11 5,030,634.08 
)7 01 08 1 1 3 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE 4,411,380.00 4,411,380.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4,411,380.00 
)7 01 08 1 3 PRIMAS POR AÑOS DE SERVICIOS EFECTIVOS 19,452.00 19,452.00 0.00 0.00 0.00 0.00 19,452.00 

PRESTADOS 
)7 01 08 3 2 PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y 730,392.00 580,392.00 0.00 0.00 0.00 0.00 580,392.00 

GRATIFICACION DE FIN DE AÑO 
)7 01 08 5 9 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y 24,996.00 24,996.00 0.00 0.00 0.00 0.00 24,996.00 

ECONOMICAS 
17 01 08 2 1 1 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE 10,000.00 295.35 957.13 957.13 957.13 957.13 -661.78 

OFICINA 
17 01 08 2 1 4 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

TECNOLOG!AS DE LA INFORMACION Y 
COMUNICACIONES 

'7 01 08 2 1 5 MA TERJAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL 5,000.00 183.02 183.02 183.02 183.02 183.02 0.00 7 01 08 2 2 1 PRODiJCTOS AUMENTICIOS PARA PERSONAS 1,000.00 594.86 0.00 0.00 0.00 0.00 594.86 7 01 08 2 2 2 PRODUCTOS AUMENTICIOS PARA ANIMALES 10,000.00 -5,519.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -5,519.00 
7 01 08 3 2 3 ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE 0.00 7,888.00 7,888.00 7,888.00 7,888.00 7,888.00 0.00 

ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

7 01 08 3 2 9 OTROS ARRENDAMIENTOS 0.00 19,140.00 19,140.00 19,140.00 19,140.00 19,140.00 0.00 
7 01 08 3 6 3 SERVICIOS DE CREA TlV!DAD, PREPRODUCCION 0.00 3,619.20 3,619.20 3,619.20 3,619.20 3,619.20 0.00 

Y PRODUCCION DE PUBUCIDAD, EXCEPTO 
INTERNET 

7 01 08 3 8 2 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL 10,000.00 60,303.76 60,303.76 60,303.76 39,760.16 39;760.16 0.00 7 01 08 4 4 5 AYUDAS SOCIALES A INST17VCIONES SIN FINES S0,000.00 85,329.14 85,329.14 85,329.14 25,473.60 25,473.60 0.00 
DE LUCRO 

7 01 08 5 1 5 EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE 12,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 
LA INFORMACION 

T�90,220.00 5,208,054,33 177,420.25 177,420.25 97,021.11 97,021.11 5,030,634.08 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 

Administración Municipal 2015 - 2018 
Junta Municipal de Reclutamiento 

Recursos humanos 
Plantilla de personal 

Anexo RH-32 
Hoja 01 de 01 

Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

NUMERO NOMBRE 
SUELDO COMP. 

PLAZA DEPARTAMENTO PUESTO SINO. 
MENSUAL MENSUAL 

PERCEPCION TIPO DE PAGO 

TOTAL CHEQUE TARJETA 

ESTA INFORMACIÓN SERÁ PROPORCIONADA POR LA SECRETARÍA GENERAL Y POR LA COORDINACIÓN GENERAL DE CONTROL Y 
SEGUIMIENTO. 

f\ 



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO 
Administración 2015 - 2018 

Junta Municipal de Reclutamiento 

Recursos Humanos 

Relación de personal con licencia, permiso, comisión o incapacidad 

Anexo RH-36 

Hoja 01 de 02 
Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

UNIDAD 
ADMINISNTRATIVA 

NOMINA 
No.DE 

EMPLEADO 
NOMBRE DEL 
TRABAJADOR 

LICENCIA (1) 
PERMISO (2) 

COMISION (3) 
INCAPACIDAD (4) 

PERIODO 

OBSERVACIONES 

DE A 

COORDINACIÓN 
GENERAL DE CONTROL Y 

SEGUIMIENTO 
GENERAL 7206 

VICTORIA DEL 
ROCIO RUELAS 

TOSCANO 
3 27-abr-15 INDEFINIDO 

SE ANEXA OFICIO DE COMISION 
EN 01 FOJA ÚTIL 
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C. YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ 
ENCARGADA DE RECLUTAMIENTO 
PRESENTE: 

OFICIO: 314/2015 
DEPENDENCIA: RECURSOS HUMANOS 
ASUNTO: OFICIO DE COMISION 

.. 
• 1) 

001669 

Por medio del presente le envió un cordial saludo y así mismo hago de su 
conocimiento que en mi carócter JEFA DE RECURSOS HUMANOS y dependiente 
de la Oficialía Mayor Administrativa de conformidad con lo dispuesto en el 

r-. • numeral 140 del Reglamento Orgánico del Gobierno· y la Administración Pública 
._. .,;: ,;;;.,,<c· .. .1 .:r.,.;:o.ndel Municipio de Puerto Vallarta. Jalisco. así como enotencíón a las necesidades 

· de la Dependencia que tan digna y eficazmente Usted representa en apego a lo 
establecido en los artículos 19 y 20 de la Ley para los Servidores Públicos del Estado 

· ··. puertovaílarta ·.ib n de Jalisco y .sus Municipios; es que a partir del día MIERCOLES 27 DE ABRIL DEL 
PRESENTE AÑO pongo a su disposición al C. RUELAS TOSCANO VICTORIA DEL 
ROCIO con nombramiento de SECRETARIA con. número de Empleado 7206 . 
adscrito al COORDJNACION DE CONTROL y SEGUIMIENTO de este H. Ayuntamiento 
Constitucional de Puerto Vallarto. Jalisco. por lo que le solicito de lo manera mós 
amable. se le den las instrucciones correspondientes 

Sin más por el momento ;me despido de usted. quedando o sus órdenes 
paro cualquier aclaración. 

�. .. : ',, :-.,.:) I '; ', 

.. ··�·- ... •' .. ( ... 
- .. }-: . . .. 

A terrtornente 
Puerto Vallarta. �antp�.� ���Y�}�bril del 2015 

\ ' 

C.C.P. ESPINOZA MERAZ YUSSUARY I JEFE DE PLANES Y PROGRAMAS 
C.C.P. ARCHIVO 
VPG /vkcr 



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO. 
Administración Municipal 2015 - 2018 

Junta Municipal de Reclutamiento 

Recursos materiales 
Bienes muebles propios 

Anexo RM-39 
Hoja 01 de 01 

Puerto Vallarta, Jalisco a 30 de Septiembre de 2018 

CLAVE DE 
INVENTARIO 

NOMBRE DEL BIEN 
MARCA 

DESCRIPClON 

MODELO SERIE 
UBICACIÓN RESGUARDANTE OBSERVACIONES 

NO SE CUENTA CON BIENES MUEBLES PROPIOS, LOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA OFICINA FORMAN PARTE DEL INVENTARIO DE LA 
SECRETARÍA GENERAL Y LA SUBDIRECCIÓN DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

o o 
........ 
O) 
..;J 
o 

Titular saliente 
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Recursos Materiales 

Formas oficiales 

Anexo RM-44 

Hoja 01 de 01 
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

NOMBRE Y TIPO DE FORMA NUMERACION 
NOMBRE DEL CARGO DEL 

CANTIDAD OBSERVACIONES OFICIAL DEL AL RESGUARDANTE RESGUARDANTE 

YOLANDA MARTINEZ 
ENCARGADA DE LA CARTILLAS DEL SERVICIO 

D-5552406 D-5552648 243 JUNTA MPAL. DE MILITAR NACIONAL RODRIGUEZ 
RECLUTAMIENTO 

CARTILLAS DEL SERVICIO YOLANDA MARTINEZ 
ENCARGADA DE LA 

D-6045529 D-6046028 500 JUNTA MPAL. DE MILITAR NACIONAL RODRIGUEZ 
RECLUTAMIENTO 

tular entrante 
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Administración Municipal 2015 - 2018 
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Recursos Materiales 
Sellos oficiales 

Anexo RM-45 
Hoja 01 de 03 

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

H.f:;1 u�TAMIENíO CONSTií'UCION�L 

PUERTO VALLARTA JAL. 
JUNTA MUNICIPAL 

DE RECLUTAMIENTO 
Recibido el dia--------J a tas nrs. -- 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

\éJ ) 
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Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septíembre del 2018 

OLAB·lANCA 

c. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

BOLA NEGRA 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

BOLA AZUL 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 
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Recursos materiales 
Sellos oficiales 
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Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 

C. Yolanda Martínez Rodríguez 

Encargada de la Junta Mpal. de Reclutamiento 
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Recursos materiales 
Inventario de libros y publicaciones 

Anexo RM-51 

Hoja 01 de 01 
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

No.CONTROL LOCALIZACION TITULO AUTOR OBSERVACIONES 

1 
LIBRO EMPASTADO No. 17. REGISTRO DE 

ARCHIVERO TINTO/ MADERA, DE 4 GAVETAS LOS JOVÉNES DEL S.M.N. AÑOS: 2010 AL 
2018. 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
UMA, TERCER PISO 
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Llaves 

Anexo RM-54 

Hoja 01 de 01 

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

CANTIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE OBSERVACIONES 

ARCHIVERO COLOR TINTO/NEGRO, DE 4 
1 

CAJONES 
YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ NO TIENE LLAVE 

ESCRITORIO TINTO/NEGRO, 2 CAJONES 
TIENE LLAVE y FUNCIONA, COMPUESTO DE 2 

1 YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ 
PIEZAS. 

1 
ESCRITORIO TINTO/NEGRO, SIN CAJONES NI 

YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ COMPUESTO DE DOS PIEZAS. PUERTA 

MESA DE TRABAJO TINTO/NEGRO, 2 
1 

CAJONES Y PUERTA 
YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ TIENE LLAVE, NO FUNCIONA 

ARCHIVERO DE METAL COLOR GRIS DE 4 
1 

CAJONES 
YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ NO TIENE LLAVE 

PUERTA DE ENTRADA A LA OFICINA 
CON LLAVE (UN JUEGO), EN OPTIMO 1 YOLANDA MARTINEZ RODRIGUEZ 
FUNCIONAMIENTO 
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Sistemas de información 
Software comercial 

Anexo 51-55 

Hoja 01 de 01 
Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

NOMBRE Y 
DESCRIPCION 
DEL SISTEMA 

VERSION 
NUMERO DE 

LICENCIA 
PLATAFORMA 

NUMERO DE 
DISCOS 

USUARIOS OBSERVACIONES 

ESTA INFORMACION SERA PROPORCIONADA POR PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PUERTO VALLARTA, JALISCO 
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Relación de Archivo 

AnexoAG-76 

Hoja 01 de 03 

Puerto Vallarta, Jalisco, a 30 de Septiembre del 2018 

NUMERO DE 
ARCHIVERO 

No.DE 
RELACION DE EXPEDIENTES TITULARES AÑO 

UBICACIÓN EXPEDIENTES FOJAS TIPO IDENTIFICACION 

DE LA MATRICULA 0-5317319 A LA 0-5317369 2017 1 307 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA MATRICULA 0-5317370 A LA D-5317419 2017 2 305 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA MATRICULA 0-5317420 A LA D-5317470 2017 3 308 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA MATRICULA 0-5317471 A LA D-5317520 2017 4 315 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA MATRICULA D-5317521 A LA D-5317570 2017 5 295 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA MATRICULA D-5317571 A LA D-5552169 2017 6 295 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA MATRICULA D-5552170 A LA D-5552220 2017 7 324 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DE LA 
MATRICULAD-!�_;�]?,� 

D-5552272 2017 8 ) 307 FOLOER 
ARCHIVERO TINTO/ OFIC1N1'fE RECLUTAMIENTO 

MADERA 

/ // <, 
� 

,M - <; �� 
� 

1 
,¡ 
'• r , . .J. 

�"""'� �a l.1artin�z Rodríguez 

� 
- 1 

mador de área it I ar saliente lar entrante 

<, � 
\ - \ '\.) 

1 

.fa 
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Relación de Archivo 

Anexo AG-76 
Hoja02de 03 

Puerto Vallarta, Jalisco, a 30 de Septiembre del 2018 

AÑO 
NUMERO DE No.DE ARCHIVERO 

RELACION DE EXPEDIENTES TITULARES 
EXPEDIENTES FOJAS UBICACIÓN TIPO IOENTIFICACION 

APOYOS CON LIBERACIONES 2017 39 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 1 MADERA 

CONSTANCIAS DE NO REGISTRO EMITADAS. 2017 210 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO / 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO MADERA 

CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA 2015 - 2017 62 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO MADERA 

INFORME MENSUAL CONTROL Y SEGUIMIENTO 2013-2017 46 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO MADERA 

PRESUPUESTO RECLUTAMIENTO 2017 20 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

REQUISICIONES DE ALMACEN Y /O COMPRA 2017 58 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

RELACION DE CARTILLAS PARA FIRMA DEL PRESIDENTE 2016- 2017 276 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA 

DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LA 41/VA. 
2017 126 FOLDER 

ARCHIVERO TINTO/ 
OFICINA DE RECLUTAMIENTO ZONA MILITAR. MADERA 

SORTEO ANUAL D[L SERVICIO MILITAR 2017 43 FOLDER 
ARCHIVERO TINTO/ 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
MADERA il ��------ .4 1 ARCHIVERO 

APOYOS CON LIBERACIONES 2018 31 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 
/ ·- 

CARTILLAS INUTILIZAD� '} ARCHIVERO OFICINA� 
RECLUTAMIENTO 2018 40 FOLDER TINTO ESCRITORIO 

�: ) \._., '1 � � "---' [J.;� {(. - 
:V-- :,.\ ;¡,¡ 

> 
l� 

,,,;; ,.,., 
� 

»> --. 
artinez Rodríguez 

<L"\/ Co · · or de área r saliente - Titul, r entrante 1 - <, ,, 

\ 
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Puerto Vallarta, Jalisco, a 30 de Septiembre del 2018 

AÑO 
NUMERO DE No.DE ARCHIVERO 

RELACION DE EXPEDIENTES TITULARES 
FOJAS UBICACIÓN EXPEDIENTES TIPO IDENTIFICACION 

ARCHIVERO 
CONSTANCIAS DE NO REGISTRO EMITADAS. 2018 3 106 FOLDER TINTO ESCRITORIO 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

COPI.A INE "CARTILLAS ENTREGADAS" 
ARCHIVERO 

2018 4 40 FOLDER 
TINTO ESCRITORIO 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

CORRESPONDENCIA CON LA 18/A ZONA NAVAL DE ARCHIVERO 
PUERTO VALLARTA. 2018 5 2 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

CORRESPONDENCIA CON LA 41/VA. ZONA MILITAR. 
ARCHIVERO 

2018 6 33 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA 
ARCHIVERO 

2018 7 76 FOLDER 
TINTO ESCRITORIO 

OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

ENTREGA - RECEPCIÓN 30 DE SEPT. 2018 
ARCHIVERO 

2018 8 31 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

ARCHIVERO 
INFORME MENSUAL DE CONTROL Y SEGUIMIENTO 2018 9 8 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

ARCHIVERO 
PRESUPUESTO RECLUTAMIENTO 2018 10 34 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

RELACION DE CARTILLAS PARA FIRMA DEL PRESIDENTE ARCHIVERO 
DEL PRESIOE'JT'.' MUNICIPAL 2018 11 84 FOLDER 

TINTO ESCRJTORIO 
OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

----·� - ARCHIVERO 
REQUISICION DE ALMACEN Y COMPRA 2018 12 56 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

APOYOS SOLICITADOS POR LA ZONA MILITAR 
ARCHIVERO 

2015- 2018 13 27 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

INFORME DE GOBIERNO 2015 - 2018 /' ARCHIVERO 
2015- 2018 14 FOLDER TINTO ESCRITORIO OFICINA DE RECLUTAMIENTO 

OFICIALIA MAYOR 
ADMIN� ')43 ARCHIVERO 

OFICINA w RECLUTAMIENTO 2015- 2018 15 FOLDER TINTO ESCRITORIO 

� 

\) ) L tJr� '-....,, �- f¡ 
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Lic. Felipe de Jes · �nteyes �ndaM rtinez Rodriguez � - 
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� 
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Asuntos en trámite 
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Hoja 01 de 01 

Puerto Vallarta Jalisco a 30 de Septiembre del 2018 

NUMERO DE 
EXPEDIENTE 

ASUNTO FECHA DE INICIO 
SITUACION ACTUAL DEL FECHA PROBABLE DE 

TRAMITE TERMINO 
RECOMENDACIONES 

0-5552393 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

0-5552397 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

D-5552398 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

D-5552404 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

D-5552445 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

0-5552446 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

D-5552458 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

D-5552477 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

D-!.;552499 CARTILLA PENDIENTE DE ENTREGAR 

I 

�entrante 

'1 

� Vlartínez Rodríguez 

� lar saliente 
Lic. �

eJ�eyes 

�rdeárea 


