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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

MARCO DE REFERENCIA.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento de planeacion orientado a
establecer la administracién de los archivos del Municipio de Puerto Vallarta, Jalisco; en
el que se definen las prioridades institucionales en materia de archivos: el cual esta
contemplado en La Ley General de Archivos, la cual sefiala en la fracciéon XLVII, de su
articulo 4, como Programa Anual, al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA);
"':p'or su parte, el Archivo General de la Nacion (AGN), lo detalla como una herramienta de
planeacion orientada.a'rhéjorar'.las '-capacidades de administracién de archivos de las
dependencias y entidades que CGntempIa diversos programas o proyectos encaminados a
la optimizacidn de la gestion de documentos. En cumplimiento de esta obligacidn la
Jefatura de Archivo Municif;ai, la E:ual_ funge como Area coordinadora de archivos dentro
del Si_sterha Institucional de Archivos’ presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico

correspondiente al gjercicio 2022.

Obijetivo general:

Instrumentar el sistema de administracion de archivos y gestion documental def Municipio

Puerto Vallarta, bajo dos vertientes es'be'cfﬁ'cas:

a) La organizacién, administracion y conservacién de archivos considerando la adopcién

de las mejores practicas en la materia;
b) Efectuar acciones de’ gestion documental encaminadas al fortalecimiento de la
‘transparencia y rendicién de cuentas.

Para el cumplimiento del ob}ettvo genera[ «del Plan Anual es necesario poner atencién al
conjunto de estructuras, fun01ones reglstros procesos, procedimientos y criterios que

desarrollan las dependenc&as del Munlcipio de Puerto Vallarta.

~ Objetivos particulares:

1. Elaboracion y publi&aﬁién del Pr@grama Anual de Desarrollo Archivistico del

Mun|0|p|o de Puerto Valiarta

integrac:on y formailzaCIon del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA).
'_Aprobac[o_n.de Ias _Re_glas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
Réﬁrﬁétél@déﬂ _dél'-éi‘éfema Institucional de Archivos (SIA).

Revisién y actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).

Revisién y actualizacion de la Guia de Archivo Documental (GAD)

7. Elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de las series documentales de las
Unidades Administrativas del Sujeto Obligado.
Gestion de recursos para equipar y dotar a Archivo Municipal de Puerto Vallarta.

Coordinacién e interdependencia con el resto de las dependencias Municipales.
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10. Revision y actualizacién del Catalogo de Disposicidon Documental.
11. Revision y actualizacién de los Inventarios Documentales (1D).
12. Asesoramiento en materia archivistica a las Unidades Administrativas del Sujeto
Obligado.
13. Coordinar la operacién de los Archivos de Tramite, Concentracién y, en su caso,
Histérico, de acuerdo con la normativa aplicable.
14. Elaborar un Programa de Capacitacion y actualizacidn en materia de
administracion de archivos y de gestion documental, para el personal involucrado.
8. _P_ror_nover. la formalizacion de las transferencias primarias de los Archivos de
e Trérhite' de las Unidades Administrativas del Sujeto Obligado al Archivo de
Concentracmn de los documentos que asi o ameriten.
16. Revisién y formahzaclon de las transferencias secundarias del Archivo de
Concentracion al Archivo Hist_o_rlco de los documentos que asi lo ameriten.
17. Promover y formaiiiar, mediante acta, las bajas documentales de los expedientes
. que integran las sefiés documentales que hayan cumplido su vigencia documental
Yy que no posean ve'_l.l.bres histéricos.
18. Llevar a cabo la se_lé:_ccién final susceptible de ser destruida, con el debido Acuerdo
de De_strucbic’m Documental, avalado por el Grupo Interdisciplinario.
19. Implementacion de un Sistema de Gestion Documental.
20. Establecer un Programa de Preservacion Digital.

21. Elaborar un Plan dé;?DigitaIizacién de Documentos.

Con la ﬁha'iidad de ejecutar los objetivos del PADA se deberd considerar la
participacion activa de los responsables de Correspondencia, Archivos de Tramite,

~ Archivo de Concentramon y Archivo Histérico, de tal manera que las actividades a

- emprender se: proyecten en ios apartados que se describen a continuacion:

E[aborac _n del

_ Area Coordmadora de

de Desarroilo Archmst;co del Munzaplo de : Programa. _ B j"fArchlvos

Puerto VaEIarta. o : __D;_fug:on.

Apro acion de las Reglas de Operacron del Elaboracién del Acta. . Area coordinadora de

Grupo lnterdlsapimano de Arcbwos. o
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ewseon y actua!fzacmn del Cuadro -General

: Area Coordmadora de .

_de -Clasrﬂcacmn Archivistlca {CGCA) & ‘ Archivos- b

- Archrvos de Tramlte de

i cada UA -

'Elabb.rétién'de lasfi cha's técnicas de- Elaboracmn de ﬁchas-_ * Archivos de Tramitede
vaiorauon de las series documentales de las tecmcas - "'1  o cada UA '

Umdades Adm:mstratavas del SUjetO

Envio de oficios para

,Coordmacmn e mterdependenc;a conel resto - _ Area coordinadora de |
.de fas dependenc:as Mumupales. e ' "-coordmamon con el a Archwos .

. resto de'las =

 dependencias del

" Ayuntamiento de-

" Puerto Vallarta.

Revisign y actualizacén delos Inventarios  £ioporacion del
Documentales{iD). . - instrumentode - -
SR R e -~ Consulta Archivistico -

Area Coordinadora de
- Archivos.

écordma’gIaw‘.’.b'e}a‘?!o_n'_de'Eoé'AkEhtvdélde" B

R " Reuniones -~ - - Area Coordinadora de
Tramite, Concentradény,ensucaso, T archives.
oD e A minietrativas, L r Aol
Histérico, de acuerdo con‘la normativa~. <. . . 0L e Integrantes del SIA

apiiéable.
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Promover {a formalizacidn de fas o :
o ferencias primarias de ki : Archivosde” Oficio de solicitud de - Archivos de Tram:te de
transferencias primarias de fos Archivos de laUnidad T cada UA.

Tramite de las Unidades Adm.inistfati.va's del B 3Adm|mstrat1va. SR Area Coordlnadora de

g R ~ Archivos.
Sujeto Obligado : aiArchwo de Concentracnon T 'Respons_abie del Archivo
de los documentos que asi lo. arnerlten .. .deConcentracion.

Promover y formalizar, mediante acta, las oL
R : : Responsable. del

béjés documentales de los expedientes que - Elaboraciondeacta Archivo de

. debaadocumental S '
mtegran Ias serles documentales que hayan - pi fuszjon R .:Concentra(:lon
cump[;do su wgencza documentaivque no: - L 1  o jArea coordmadora de.

posean valores hlstoncos

Archlvos

: I R Presupuesto . ':-_'._4_Area Coordlnadora de
.Documenta[ S R B TR Adquzsmton de un EER :
gy D "sttemadeGestton' Archlvos__..__ SO
= Direccion’ desarrollo
: documental

Enstitucaonal e

Ela bofér-:-uh- lan de Digitalizacion d'é"

resupuesto

. Eiaboramon deplan.
; dedlgltallzacmn de

Calle iz Merced Na, 197
Solonis Barvio Sants Marls

PR -
(%} 322 225 5229
S, 48325

rsuertovaiiartagobanx



| UNIDOS »orin

TRANSFORMACION

Elaboracién y publicacién del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Municipic de Puerto
Vallarta.

integrac__i_c’m y formalizacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivo(GIA)

" _Aprobacién de las Reglas de
Operacion def Grupo Interdisciplinario
de Archivo. '

Reinstalacién del Sistema Institucional
de Archivos (SIA).

Revisién y actualizacién del Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica
(CGCA).

Revisién Vi actualizacién de la Guia de
Archivo Documental (GAD).

Jefatura
del Archivo
Municipal

Elaboracidn de las fichas técnicas de
valoracion de las series documentales
de las Unidades Administrativas del
Sujeto Obligado.

~Archivo Municipal de Puerto Vallarta.

Gestion de recursos para equipar a

Coordinacién e interdeépendencia con
el resto:r de . las ¢ dependencias
Municipales. :

10

Revisién y actualizacion de los - |
instrumentos del Catdlogode =
Disposicion Documental (CADIDO). -

11

Revisidn y actualizacién de los . -
Inventarios Documentales {iD). .

12

Asesoramiento en materia archivistica
~a las Unidades Administrativas del
Sujeto Obligado, que asilo requieran, .
por parte de la Coordinacién de
Archivo.

13

Coordinar la operacion de los Archivos
_detrémiite, concentracion y, en su

" cas6; Historico, de acuerdo con la
" - normativa aplicable.

(RO

Elaborar un Programa de capacitacion
-y actualizacién en materia de
administracion de archivos y de
gestién documental para el personal
involucrado.

15

Revision y formalizacién de las
transferencias primarias de los
Archivos de Tramite de las Unidades
Administrativas del Sujeto Obligado al
Archivo de Concentracion de los
documentos que asi lo ameriten.
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Revision y formalizacion de ias i

16 | transferencias secundarias del Archivo

de Concentracién al Archivo Hist6rico

de los documentos que astlo
ameriten.

Formalizacién de bajas documentales
de los expedientes que integran las

17 series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y

gue no posean valores historicos, para

su posterior destruccién.

118 . Lievar a cabo la seleccidn final
L suscepiible de ser destruida.
19 Implementacién de un Sistema-de

Gestion Documental.
20 | - " Estabieceran un Programa de -

preservacion digital.

21 Elaborar un plan de digitalizacion de
documentos.

~Encargade de Coordinacion Archivistica 1

Responsable de Archivo:de Tramite 2
~Responsable de Archivo de Concentracign =~ ow N2 T e

Responsable de Archivo Historico - \ o2

w0 Coordinacién Archivistica ol - 4

rto .

{1

Pue

ATENTAMENTE:
Vallarta, Jalisco a 31 de enero del afio 2022/
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oGP Mitre.Pable Ruperto Gémez Andrade Regiddr constitucional de Puerto Vallarta.
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